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1. Fluxo geral de entradas da Corregedoria
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Estratégica

ELEMENTOS DO PROCESSO

Ol
Descrigéio

O recebimento das demandas se ddo por e-mail setorial (pgt.corregedoria@mpt.mp.br)

e por PGEAs. Mesmo nas situagbes em que setores externos encaminham correspondéncia
impressa, esta é digitalizada pelo servico de protocolo e chega até o 6rgdo j& na forma
de PGEA. Nesta forma, a Secretaria deve receber na aba MALOTE, no Painel de Tarefas.
Vale registrar que a Secretaria deve registrar a existéncia de “acervo fisico” no campo
préprio do PGEA e arquivé-lo em caixa adequada.

Recabter COOUTWrEsu/RINton NG MIr

Outra forma de entrada se dé por PETICIONAMENTO ELETRONICO, feito por usudrio
externo, via Protocolo Administrativo Eletrénico, de forma inicial, ou seja, sem
preexisténcia de PGEA. A Secretaria ou Assessoria deve, nesse caso, acessar a aba
TRIAGEM, para “tratar” e receber o peticionamento no sistema, cadastrar o nome do
interessado(a), escolher o “tema”, para que o peticionamento tramite na forma de PGEA.


mailto:pgt.corregedoria@mpt.mp.br
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strategica

Proceciemeneon sguardandd tragem

[E] 2. Gerenciar participagdo do Corregedor-Geral em eventos

Descrigdo

O e-mail e seus anexos geram PGEA, com identificagdo e preenchimento dos
campos: interessado(a), tema, apelido, observacdo. Descri¢cdo contida no fluxo préprio
adiante.

[E] 3. Gerenciar participagéio dos Corregedores-Auxiliares em eventos
Descrigdo

Descri¢do contida no fluxo adiante.

[E] 4. Elaborar Relatério Anvual de atividades para o CSMPT
Descrigdo

Descri¢do contida no fluxo adiante.

[E] 5. Elaborar Cadastro Nacional de Membros Auxiliares da Corregedoria
Descrigdio

Descrigéo contida no fluxo adiante.

OJ6. Triar demanda

Descrigdio
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Estratégica

Feita pela Assessoria de Gestdo, por delegacdo e acompanhamento perpetrados pela
da Chefia de Gabinete.

=)
Descrigéio

O e-mail e seus anexos geram PGEA, com identificagdo e preenchimento dos
campos: interessado(a), tema, apelido, observacdo. Descri¢do contida no fluxo préprio
adiante.

@

Descrigdo

Descrigéo contida no fluxo adiante.

=)
Descrigéio

O e-mail e seus anexos geram PGEA, com identificagdo e preenchimento dos
campos: interessado(a), tema, apelido, observacdo. Descri¢cdo contida no fluxo préprio
adiante.

@

Descrigdo

O e-mail e seus anexos geram PGEA, com identificagdo e preenchimento dos
campos: interessado(a), tema, apelido, observa¢do. Descri¢cdo contida no fluxo préprio
adiante.

=
Descrigdo

O e-mail e seus anexos geram PGEA, com identificagdo e preenchimento dos
campos: interessado(a), tema, apelido, observac¢do. Descri¢cdo contida no fluxo préprio
adiante.

(=)
Descrigdio

Descri¢dio contida no fluxo adiante.
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Estratégica

Ol
Descrigéio

Feita pela Assessoria de Gestdo, por delegacdo e acompanhamento perpetrados pela
da Chefia de Gabinete.

@

Descrigéio

O(a) requerente encaminha PGEA a Corregedoria solicitando a certiddo. Pode ser,
também, embora mais raro, que o requerimento chegue em forma de e-mail. Sendo
assim a mensagem (e anexos, se houver) gera(m) PGEA, com identificacdo e
preenchimento dos campos: interessado(a), tema, apelido, observacdo. Descricdo
contida no fluxo préprio adiante.

@

Descrigéio

Descricdo contida no fluxo adiante.

(=)

Descrigéio

Descrigao contida no fluxo adiante.

(=)
Descrigdo

Descrigdio contida no fluxo adiante.
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1.1. Gerenciar participagdo do Corregedor-Geral em eventos
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

O Corregedor-Geral comunica direta e pessoalmente & Secretaria Administrativa que
participard de evento, informando local, hora, se vai acompanhado de algum
Corregedor-Auxiliar e outros informes que achar necessdrio.

O

Descrigdo

Com a confirmagéo de participagdo do Corregedor-Geral em evento, a Secretaria
deverd efetuar os registros necessdarios no PGEA da agenda do Corregedor-Geral, bem
como na agenda do Outlook, visando dar transparéncia das suas participagdes. Ainda,
possibilitando que o corpo de servidores esteja apto a informar a localizagdo do
Corregedor-Geral, atendendo a eventual pedido de autoridade interna ou externa.

O

Descrigdo

Caso o evento se realize em outra unidade da Federagdo, hd necessidade do
preenchimento do sistema interno de didrias e passagens, denominado ORION. A
Secretaria poderd auxiliar o Corregedor-Geral no preenchimento do sistema ORION, se
necessdrio.

O]

Descrigdo

Caso o evento ocorra em Brasilia-DF, esta Secretaria providenciard toda a logistica
necessdria & participagdo. Estéio & disposicdo do érgdo 2 (dois) motoristas, atualmente
Ismael e Celso.

O

Descrigdio

Apds a readlizagdo do evento, o Corregedor-Geral encaminhard & Secretaria
Administrativa documentos, imagens e memoriais do evento, caso avalie necessdrio, para
serem juntados ao PGEA-mde. O acervo desse evento revela-se muito Util por ocasido da
confecgdo do Relatério Anual da Corregedoria.

13
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[J 6. Juntar ao PGEA-Mée
Descrigdio

Depois da realizagéo do evento e do possivel encaminhamento de documentos, imagens
e memoriais, a Secretaria Administrativa efetua a juntada destes arquivos no PGEA-mée,
ou seja, ao PGEA de gerenciamento da agenda anual do Corregedor-Geral.

14



Manual de Processos de Trabalho da Corregedoria do MPT

1.2. Gerenciar participagdo dos Corregedores-Auxiliares em evento
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

O Corregedor-Auxiliar comunica direta e pessoalmente & Secretaria Administrativa que
participard de evento, informando local, hora, se vai acompanhado do Corregedor-Geral
e outros informes que achar necessdrio.

O

Descrigéio

Com a confirmagdo de participagéo do Corregedor-Auxiliar em evento, a Secretaria
deverd efetuar os registros necessdrios no PGEA da agenda dos Corregedores-Auxiliares,
bem como na agenda do Outlook, visando dar transparéncia as suas participagdes.
Ainda, possibilitando que o corpo de servidores esteja apto a informar a localizagdo do
Corregedor-Auxiliar, atendendo a eventual pedido de autoridade interna ou externa.

O]

Descrigdo

Caso o evento se realize em outra unidade da Federagdo, hd necessidade do
preenchimento do sistema interno de didrias e passagens, denominado ORION. A
Secretaria poderd auxiliar o Corregedor-Auxiliar no preenchimento do sistema ORION,
se necessdrio.

O]

Descrigdo

Caso o evento ocorra em Brasilia-DF, esta Secretaria providenciard toda a logistica
necessdria & participacgdo. Estdo & disposicdo do érgdo 2 (dois) motoristas, atualmente
Ismael e Celso.

OJ

Descrigdio

Apds a realizagdo do evento, o Corregedor-Auxiliar encaminhard & Secretaria
Administrativa documentos, imagens e memoriais do evento, caso avalie necessdrio, para
serem juntados ao PGEA-mde, ou seja, o PGEA o qual s@o inseridos os registros de
atividades dos Corregedores-Auxiliares. O acervo desse evento revela-se muito Util por
ocasido da confeccdo do Relatério Anual da Corregedoria.

16
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Oé. Juntar ao PGEA-Mée
Descrigéio

Depois da realizagéo do evento e do possivel encaminhamento de documentos, imagens
e memoriais, a Secretaria Administrativa efetua a juntada destes arquivos no PGEA-mée,
ou seja, ao PGEA de gerenciamento da agenda anual dos Corregedores-Auxiliares.

17
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1.3. Elaborar Relatério Anual de atividades para o CSMPT
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

Autua-se PGEA para confecgdo de Relatério Anual das atividades da Corregedoria,
desenvolvidas no exercicio anterior, conforme art. 3°, X, da Resolugdo CSMPT n°
144/2017 (Regimento Interno da CMPT).

O

Descrigéio

Apds autuagdo do PGEA, a Assessoria de Gestdo, por delegacdo da Chefia de Gabinete,
solicita informagdes as Assessorias para elaborag¢do do referido Relatério.

OJ

Descrigdo

Com o encaminhamento de todas as informagdes solicitadas, realiza-se a diagramagdo
de todo contetdo, como, por exemplo, a capag, o indice, a estrutura textual, a corregdo
linguistica e todos os tratamentos necessdrios para formular o Relatério.

O

Descrigdo

Aos Corregedores-Auxiliares cabe a revisdo da minuta de Relatério, bem como possiveis
alteragdes e/ou sugestdes a serem incrementadas, nos conteldos de suas respectivas
competéncias delegadas pelo Corregedor-Geral (Portaria n° 06/2020, Circulagéio no BS
Especial 1-1, em 27/01/2020).

O

Descrigéio

O Corregedor-Geral, apés exame de todo conteldo, aprova a redagdo final do
Relatério Anual.

O]

Descrigdio

19
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Na sequéncia, diante da aprovacdo de referido Relatério, o Corregedor-Geral realiza
a assinatura e encaminha PGEA & Chefia de Gabinete.

O]

Descrigéio

Com o Relatério Anual pronto, realiza-se a instauragdo de um novo PGEA com intuito de
encaminhd-lo ao CSMPT, mediante Oficio nesse novo PGEA. Isso devido & diretriz interna
de que os PGEAS da Corregedoria devem ser arquivados no préprio setor, para melhor
controle do acervo de procedimentos que ali tramitam.

O]

Descrigdo

O PGEA que deu origem ao Relatério Anual serd arquivado na Corregedoria.

20
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1.4. Elaborar Cadastro Nacional de Membros Auxiliares da Corregedoria
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

A cada biénio, atua-se PGEA para confecgcdo da lista de cadastro nacional de membros
auxiliares da Corregedoria para atuarem em comissdes de Inquérito Administrativo (CIA),
comissdes de Processo Administrativo Disciplinar (CPD), comissdes de Correi¢do (CC) e
comissdes de Apoio ao Estdgio Probatério de membros. A Chefia de Gabinete, ou a
Assessoria de Gestdo, por delegagéio, elabora minuta de edital de abertura de inscrigdo
para a composicdo do cadastro, com validade de um biénio, e a encaminha ao
Corregedor-Geral.

O]

Descrigdo

Apds a Chefia de Gabinete (ou Assessoria de Gestdo) formular a minuta do edital, o
Corregedor-Geral efetua andlise e assina edital de abertura de inscrigcdo.

O

Descrigdo

Encaminha-se o edital para publicagdo no Boletim de Servico, via e-mail
pgt.boletim@mpt.mp.br.

O

Descrigéio

Apds a publicagdo do edital, recebem-se as inscri¢des, via peticionamento nos autos do
PGEA, conforme requisitos minimos anteriormente previstos no edital.

O

Descrigéio

A Assessoria de Gestdo, por delegagéio da Chefia de Gabinete, organiza o cadastro em
tabelas, de acordo com as opg¢des de inscri¢cdo, cargo e antiguidade dos inscritos.

O

Descrigdio
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Apds organizagdo do cadastro com os nomes dos membros que preencheram os requisitos
do edital, o Corregedor-Geral o assina.

O

Descrigéio

Assinado o edital, a Assessoria de Gestdo, por delegacéo da Chefia de Gabinete,
remete o arquivo para publicagcéo no Boletim Especial, via email
pgt.boletim@mpt.mp.br.

O

Descrigéio

Apds a organizagdo da classificagdio da lista de membros auxiliares da Corregedoria, a
Chefia de Gabinete informa aos 6rgdos superiores e aos inscritos, por meio de expedi¢do
eletrénica, o resultado final.

O

Descrigéio

Apds o cumprimento das etapas, arquiva-se o PGEA.
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1.5. Tratar demandas de mera ciéncia

]
m
=
4
Q
u
= 1. Autuar PGEA,
H
&
]
&
=
Ciéncia
i
o
£
o
o
£
E - Cientificar outros
o .E x internamerte 4. Encaminhar &, Arquivar
o ] PiES, PGEA,
" 3 2, Analisar
'E & demanda Anualmente
T -
E |%
s |5
5 Demanda
" .
E especifica
- L 0
5. Tratar demandas
=
T
?
-
g 3, Emitir
2 despacho
S
=3

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O]

Descrigéio

As demandas de mera ciéncia séo recebidas e autuadas pela Assessoria de Gestdo com
o intuito de administra-las em blocos, ou seja, em um Unico PGEA. Quando for o caso de
mera ciéncia do Corregedor-Geral, ele emite despacho e os autos ficam acautelados até
nova demanda, sendo arquivado no final do ano. Quando ele entender que os demais
Corregedores-Auxiliares ou mesmos os servidores também precisam ter ciéncia, os autos
tramitam internamente, recebendo de cada destinatdrio seu ciente, ficando acautelado
ao final, na forma anterior. A medida que chegam as demandas, a assessoria insere o
“interessado”, se ndo & estd cadastrado por demanda anterior. Procede-se da mesma
forma quanto ao “tema”, cadastrando-o nos autos, caso j&@ ndo tenha sido inserido
anteriormente por demanda similar.

O

Descrigdo

Apds a autuagdo do respectivo PGEA, a Chefia de Gabinete (ou a assessoria de Gestdo,
por delegagdo) realiza a avaliagdo da demanda e elabora a respectiva minuta de
Despacho indicada pelo Corregedor-Geral. Pode ser de mera ciéncia em si, ou ciéncia
com vistas aos demais Corregedores e Servidores, se for o caso.

O]

Descrigdo

O Despacho pode ser de mera ciéncia em si, ou ciéncia com vistas aos demais
Corregedores e Servidores, para ciéncia destes.

O

Descrigdio

Nos casos em que o Corregedor-Geral expede Despacho no intuito de cientificar outros
internamente, a Chefia de Gabinete encaminha PGEA aos Corregedores-Auxiliares e /ou
aos Assessores para ciéncia. Os destinatdrios devem inserir despacho/certid@o de ciéncia
do teor.

@

Descrigdio
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Ocorre nos casos em que, apds a andlise da Chefia de Gabinete e do Corregedor-
Geral, verifica-se hipétese de fluxo especifico.

Oé6. Arquivar PGEA

Descrigéio

Apds os possiveis desdobramentos deste fluxo serem cumpridos, a Chefia de Gabinete ou
Assessoria de Gestdo, por delegagdo, efetua o arquivamento do PGEA, ao final do ano.
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1.6. Tratar demandas especificas do CSMPT, CCR, Coordenadorias, Comissoes, PRTs,
Procuradores, CNMP, outras Corregedorias e CGU
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ELEMENTOS DO PROCESSO

OJ

Descrigéio

A cada demanda especifica, avtua-se um PGEA, cadastrando-se o érgéo ou instituicdo
(Ex: Ministério PUblico Federal, MP/SP, CNMP, Corregedoria do MP/MG, etc), como
interessado ou requerente, o tema, observacdes e o apelido para facilitar localizagdo
rapida.

O

Descrigéio

Apds a autuagdo do respectivo PGEA, a Chefia de Gabinete realiza a avalia¢do da
demanda e elabora a respectiva minuta de Despacho a ser indicada pelo Corregedor-
Geral. Ou pode delegar essa tarefa & Assessoria de Gestdo ou outra por aproximagdo
temdtica.

O

Descrigdo

O Despacho expedido pelo Corregedor-Geral pode ser apenas: 1) mera ciéncia e
posterior arquivamento do PGEA pela Chefia de Gabinete; 2) cientificar outros
Corregedores-Auxiliares ou assessores internamente; 3) responder demanda de
atribuicdo da Corregedoria do MPT, ou 4) encaminhd-la, nos casos em que a incumbéncia
natural seja de outro érgdo.

O

Descrigdo

Nos casos em que o Corregedor-Geral expede Despacho no intuito de cientificar outros
internamente, a Chefia de Gabinete encaminha o PGEA aos Corregedores-Auxiliares
e/ou aos Assessores para ciéncia. Cada receptor insere certiddo eletrdnica de ciéncia.

O

Descrigdio

Caso o Corregedor-Geral avalie que hd necessidade de diligéncias a serem realizadas,
a Chefia de Gabinete realiza seu cumprimento, encaminhando a assessoria especializada.
Pode ser a cargo de um Corregedor-Auxiliar ou de assessor especifico, depende da
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matéria e do teor do Despacho do Corregedor-Geral. Apds, este setor a encaminha ao
Corregedor-Geral para responder a demanda.

O

Descrigéio

Na hipétese de se tratar de atribuicdo ou competéncia de outro érgdo, a Chefia de
Gabinete expedird Oficio com documentos, ou instaurard PGEA contendo os documentos
essenciais (o PGEA original serd arquivado na Corregedoria).

O]

Descrigéio

A Chefia de Gabinete efetua o arquivamento do PGEA (caso o cumprimento da diligéncia
tenha se dado no dmbito de assessoria, esta pode efetuar o arquivamento).
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1.7. Gerenciar convites de eventos, reunioes e felicitagoes para o Corregedor-Geral
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

Com a chegada do convite para eventos, reunides e felicita¢des, autua-se PGEA,
cadastrando o interessado (aconselha-se a cadastrar o 6rgdo ou instituicdo, por exemplo,
MPF, AGU, MPSP, CNMP, e ndo o nome de quem ocupa o cargo no momento), o tema e
o ‘apelido’ para facilitar busca répida.

O

Descrigdo

Caso o Corregedor-Geral ndo tenha interesse em participar do evento, poderd expedir
Oficio ao érgdo ou instituicdio agradecendo o convite. Posteriormente, o Secretario
Administrativo realiza o arquivamento do respectivo PGEA e o anexa ao PGEA-mde.

O

Descrigéio

Com a confirmagdo de participagéio do Corregedor-Geral no evento, a Secretaria deverd
efetuar os registros necessdrios no PGEA agenda do Corregedor-Geral, bem como na
agenda do Outlook, visando dar transparéncia a sua atuagdo e garantir informagdo para
constar no Relatério Anual da Corregedoria. Ainda, possibilitando que o corpo de
servidores esteja apto a informar a localiza¢do do Corregedor-Geral, no caso de
eventual indagagdo por parte de autoridade interna ou externa.

O]

Descrigdo

O Corregedor-Geral pode encaminhar Oficio (eventualmente um e-mail), confirmando sua
participagdo no evento.

O]

Descrigdio

Caso o evento se realize em outra unidade da Federagdo, hd necessidade do
preenchimento do sistema interno de didrias e passagens, denominado ORION. A pedido
do Corregedor-Geral, a Secretaria poderd efetuar pesquisas de voos e hospedagem no
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destino e preencher o sistema ORION. O acesso ao sistema se dé pelo login institucional
de cada usudrio servidor/membro.

O]

Descrigéio

Caso o evento ocorra em Brasilia, a Secretaria providenciard toda a logistica necessdria.
Atualmente 2 (dois) motoristas (Ismael e Celso) estéo & disposicéio do Corregedor-Geral,
cujos telefones constam de tabela na pasta da Secretaria, juntamente com os telefones
de todos os servidores e membros da Corregedoria.

O

Descrigéio

Apds a realizagdo do evento, o Corregedor-Geral poderd encaminhar documentos,
imagens e memoriais ao Secretdrio Administrativo, para que proceda ds juntadas ao
PGEA. Este acervo revela-se muito relevante para a confecgdo do Relatério anual da
Corregedoria.

O

Descrigéio

Apds o cumprimento das etapas anteriores, o Secretdrio Administrativo procede o
arquivamento do PGEA.

O]

Descrigdo

Ao final deste fluxo, realiza-se a anexag¢do do PGEA arquivado ao PGEA-m&e.
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1.8. Gerenciar convites de eventos, reunioes e felicitagoes para os Corregedores-Auxiliares
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

Com a chegada do convite para eventos, reunides e felicita¢des, autua-se PGEA,
cadastrando o interessado (aconselha-se a cadastrar o 6rgdo ou instituicdo, por exemplo,
MPF, AGU, MPSP, CNMP, e ndo o nome de quem ocupa o cargo no momento), o tema e
o ‘apelido’ para facilitar busca répida.

O

Descrigdo

Caso o Corregedor-Auxiliar ndo tenha interesse em participar do evento, poderd expedir
Oficio ao érgdo ou instituicdio agradecendo o convite. Posteriormente, o Secretario
Administrativo realiza o arquivamento do respectivo PGEA e o anexa ao PGEA-mde.

O]

Descrigdo

Com a confirmacdo de participagdo do Corregedor-Auxiliar no evento, a Secretaria
deverd efetuar os registros necessdrios no PGEA agenda dos Corregedores-Auxiliares,
bem como na agenda do Outlook, visando dar transparéncia a sua atuagdo e garantir
informagdo para constar no Relatério Anual da Corregedoria. Ainda, possibilitando que
o corpo de servidores esteja apto a informar a localizagdo do Corregedor-Auxiliar, no
caso de eventual indagagdo por parte de autoridade interna ou externa.

Ol
Descrigdo

O Corregedor-Auxiliar pode encaminhar Oficio (eventualmente um e-mail), confirmando
sua(s) participagdo(des) no evento.

O

Descrigdio

Caso o evento se realize em outra unidade da Federagdo, hd necessidade do
preenchimento do sistema interno de didrias e passagens, denominado ORION. A pedido
do Corregedor-Auxiliar, a Secretaria poderd efetuar pesquisas de voos e hospedagem
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no destino e preencher o sistema ORION. O acesso ao sistema se dd pelo login institucional
de cada usudrio servidor/membro.

O]

Descrigéio

Caso o evento ocorra em Brasilia, a Secretaria providenciard toda a logistica necessdria.
Atualmente 2 (dois) motoristas estdo & disposicdo do Corregedor-Geral e dos
Corregedores-Auxiliares, cujos telefones constam de tabela na pasta da Secretariq,
juntamente com os telefones de todos os servidores e membros da Corregedoria.

O

Descrigéio

Apds a realizagcdo do evento, o Corregedor-Auxiliar poderd encaminhar documentos,
imagens e memoriais ao Secretdrio Administrativo, para que proceda ds juntadas ao
PGEA. Este acervo revela-se muito importante para a confecgdo do Relatério anual da
Corregedoria.

O

Descrigéio

Apds o cumprimento das etapas anteriores, o Secretdrio Administrativo procede o
arquivamento do PGEA.

O]

Descrigdo

Ao final deste fluxo, realiza-se a anexag¢do do PGEA arquivado ao PGEA-m&e.
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1.9. Gerenciar informes sobre Oficios e seus Titulares — remessa via e-mail
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

A cada ano, instaura-se um PGEA para cada Procuradoria Regional do Trabalho, a partir
do ingresso das demandas.

O

Descrigéio

A cada novo informe sobre Oficios e seus Titulares, esses documentos sdo anexados ao
PGEA da respectiva Procuradoria Regional do Trabalho na qual o membro é lotado.

O

Descrigéio

Apds a juntada de documentos, no respectivo PGEA da Procuradoria Regional do
Trabalho/PGT, sobre os informes sobre Oficios e seus Titulares, o Corregedor-Geral dard
Despacho de ciéncia, que pode ser por lote (mensal por exemplo), e o encaminhard a
Assessoria de Gestdo.

]
Descrigdo

Como o PGEA possui periodicidade anual, fica aguardando a necessidade de juntada de
mais documentos, sobre Oficios e seus Titulares, relativos & respectiva Procuradoria
Regional do Trabalho, até o término do seu curso.

O

Descrigdio

Apds o encerramento da periodicidade anual do PGEA responsdvel pelos informes sobre
Oficios e seus Titulares, da respectiva Procuradoria Regional do Trabalho, realiza-se seu
arquivamento.
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1.10. Tratar documentos enviados por engano
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

A Chefia de Gabinete efetua a triagem das demandas e as encaminha & Assessoria de
Gestdo, bem como determina as acdes a serem tomadas.

O

Descrigdo

Apds a avaliagdo da Chefia de Gabinete com a certeza do érgdo ou destinatdrio, a
Assessoria de Gestdo efetua o devido encaminhamento do e-mail, com cépia ao
remetente.

O

Descrigdo

Nos casos os quais a Chefia de Gabinete avalia a mensagem de e-mail e ainda permeiam
duvidas a respeito de quem seja o érgdo ou destinatdrio, responde-se ao remetente com
a devida justificativa.

O

Descrigéio

Apds avaliagdo da Chefia de Gabinete informando que se trata de mensagem sem
pertinéncia com as atribuicdes do MPT, mover-se este e-mail para lixeira.

O

Descrigéio

Apds a verificagbio e comunicagdo da Chefia de Gabinete que se trata de mensagem de
SPAN ou Merchandising, informa-se ao setor de Tecnologia da Informagdo o recebimento
desses e-mails para que sejom tomadas as devidas providéncias.
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1.11.

Emitir Certiddo de Regularidade de Servico
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio
Enquanto a Certiddo Eletrénica de Regularidade do Servico, prevista pela Resolugdo

CSMPT n° 135/2016, néo seja disponibilizada pela Tl, a Corregedoria atende aos
membros requerentes via pedido, juntado em PGEA.

O

Descrigéio

Em casos especificos, por exemplo, na hipétese de o membro requerente estar atuando
em érgdos superiores (CCR, CSMPT, CRJ, PGT etc), ou que ndo esteja em exercicio & frente
do Oficio que seja titular e sim & disposicdo de outra fungéio por designagdo superior, o
Corregedor-Geral pode solicitar informa¢des ao 6rgdo a que o requerente esteja a
disposicdo.

Ol
Descrigéio

No caso especifico de Certificacgdo para fins de afastamento para curso de
aperfeicoamento (Resolugdio CSMPT n° 165/2019), a assessoria verifica: estar o
requerente no efetivo exercicio das suas funcdes no émbito do Ministério Publico do
Trabalho e regular com seus deveres funcionais; ndo ter sofrido sangdo disciplinar de
censura ou suspensdo nos 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias anteriores & data do
requerimento; ndo estar respondendo a processo-crime nem a inquérito ou processo
administrativo; ter cumprido o estdgio probatério. Nos demais casos de pedido de
certiddo de regularidade do servico (Resolugéio CSMPT n° 135/2016) é verificado se o
membro foi punido disciplinarmente nos Ultimos doze meses, por viola¢do do dever legal
de cumprimento dos prazos processuais ou por ndo desempenhar com zelo suas fungdes.

O]

Descrigdio

Depois de verificar registro funcional do membro ou cumprir as diligéncias determinadas
pelo Corregedor-Geral, conforme etapas anteriores, emite-se Certiddo.

O

Descrigéio

O Corregedor-Geral insere Despacho para atestar os termos da Certiddo e de
encaminhamento ao membro requerente, via expedi¢do eletrénica.
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O6. Expedir certidéio

Descrigéio

Apds o Corregedor-Geral atestar Certiddo, efetua-se expedicdo eletrdnica do referido
documento.

O7. Arquivar PGEA

Descrigéio

Concluida expedigdo eletrénica, arquiva-se o PGEA.
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1.12. Gerir lista de substituicdo de Oficios
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O]

Descrigéio

Diante do encaminhamento do PGEA pelo PGT, a Chefia de Gabinete ou a Assessoria de
Gestdo, por delegagdo, realiza seu recebimento para posteriores agdes.

O

Descrigéio

Apds recebimento do respectivo PGEA, avalia a demanda e o encaminha & Assessoria de
Gestdo (se a si ndo havia sido delegado a etapa anterior).

]
Descrigdo

Enquanto a ferramenta em desenvolvimento de fornecimento de Certiddo Eletrdnica de
Regularidade do Servico, conforme a Resolugdo CSMPT n° 135/2016, por decisdo do
Corregedor-Geral, a Assessoria de Gestdo (atualmente Assessoria Disciplinar) verifica
sobre as possiveis puni¢des disciplinares de integrantes das listas de substituicdes nos
Ultimos doze meses, por violagdo do dever legal de cumprimento dos prazos processuais
ou por ndo desempenhar com zelo suas fungdes. A certiddo juntada faz mengéo & essa
excepcionalidade conjuntural, por ndo ser possivel aferir os demais paré&metros da
Resolugéio CSMPT n. 135/2016 (prazos etc).

O

Descrigdo

O Corregedor-Geral, conforme andlise de todo procedimento e da Certificagdo de
Regularidade da Assessoria de Gesto (atualmente Assessoria Disciplinar), confirma a
Certiddo de Regularidade mediante Despacho, determinando a remessa dos autos ao
PGT.

O

Descrigéio

O respectivo PGEA é encaminhado ao gabinete do Procurador-Geral do Trabalho para
que este, apds exame de todo procedimento administrativo, homologue a lista de
substituicdo de Oficios.
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O

Descrigéio
Apds recebimento do PGEA pela Chefia de Gabinete e encaminhado ao Corregedor-
Geral, este dard Despacho de ciéncia da homologagdo da lista de substituicdo de Oficios.

O

Descrigéio

Apds conclusdo das etapas, anexa-se este PGEA ao PGEA principal, ou seja, aquele
instaurado anualmente pela CMPT para controle das listas de substituicdo de oficios.
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1.13. Realizar averbagdo de suspeig¢éio ou impedimento
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O]

Descrigéio

O Procurador-Chefe encaminha a declaragdo de suspeigdo ou de impedimento &
Corregedoria, ao recebé-la do membro declarante. Esse encaminhamento também pode
vir na forma de PGEA. Recentemente, a Corregedoria editou a Orientagdo Diretiva n°
3/2020, que orienta sobre a inser¢éio no MPT Digital, pelos Membros do MPT, de
averbacdes de impedimento ou de suspeicdo em processos judiciais e procedimentos
administrativos finalisticos em que atuarem. A Orientagdo Diretiva n® 3/2020 dispensa a
remessa dessas declara¢des & Corregedoria, devido aos meios eletrdnicos disponiveis
para isso.

O]

Descrigdo

A Assessoria de Gestdo autua o PGEA, como é a praxe nos casos das expedicoes
eletrdnicas a Corregedoria.

J
Descrigdo

Apds a autuacdo do respectivo PGEA, a Chefia de Gabinete realiza a avaliagdo da
demanda e elabora minuta de Despacho indicada pelo Corregedor-Geral, ou pode
delegar a elaboragdo de minuta & Assessoria de Gestdo.

O

Descrigéio

Apéds o Corregedor-Geral fazer os devidas correicdes e/ou complementagdes, expede-
se Despacho no sentido de verificar a adequagdo do langamento da declaragéo no MPT
Digital, nos moldes da OD n° 03,/2020.

O

Descrigdio

Caso o Corregedor-Geral avalie, em seu Despacho, que a Certiddo atesta que o tipo de
documento juntado no MPT Digital ndo estd em conformidade com a Orientagdo Diretiva
003/2020 — CMPT, expede-se Oficio de recomendagéo com cépia da referida OD.
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Oé6. Arquivar PGEA
Descrigéio

Nos casos em que o Corregedor-Geral avalie, em seu Despacho, que a Certiddo estd em
conformidade com a Orientac&o Diretiva 03/2020 - CMPT, arquiva-se o PGEA.

48



Manual de Processos de Trabalho da Corregedoria do MPT

1.14.

Elaborar Relatério do TCU para DG

Elaborar Relatério do TCU para DG

Chefia de Gabinete

1.Receber
PGEA da
Driretaria -Geral

4 Expedir 5.Certificar

dados expedicio

&, Arquivar
PGEA

Assessoria Disciplinar

2Inserirdados

Comegedor-Geral

3.Emitir Despacho
de

encaminhamenta

Acesse o fluxo clicando aqui

49


https://midia-ext.mpt.mp.br/pgt/apge/fluxos/escritoriodeprocessosmpt/processo/fluxo-geral/index.html#diagram/76d42e7d-b984-411a-91b5-eb9b6ec1cb3e

Manual de Processos de Trabalho da Corregedoria do MPT

ELEMENTOS DO PROCESSO

O]

Descrigéio

A Diretoria Geral, por meio da Comissdo do Relatério de Gestdo do MPT, encaminha
anualmente, Oficio por PGEA solicitando & Corregedoria, objetivando instruir o Relatério
de Gestdo, informagdes quanto ao tema Governanga - Atividades de correigdo e
apuracgdo de ilicitos administrativos. Acompanha o referido Oficio as orientagdes para
elaboragdo do item de informagdo.

O

Descrigdo

Apos solicitagdo, é inserido, pela Assessoria Disciplinar, os dados requeridos acerca dos
procedimentos com apuragdo de: abuso de poder, improbidade administrativa, lesdo aos
cofres publicos, dilapidag¢do do patriménio ou de bens confiados & sua guarda, pratica
de crimes contra AdministracGo Publica, recebimento de honordrios, percentagens ou
custas processuais. Também a Assessoria de Correicdo, é importante registrar, junta
informagdes a respeito dessa especialidade (referéncia: PGEA
20.02.0004.0000020/2020-06).

O

Descrigéio

O Corregedor-Geral emitird Despacho, apés andlise dos dados juntados pela Assessoria
Disciplinar e de Correicdo.

O

Descrigéio

Ocorrerd tanto a expedicdo eletrénica desses dados, via e-mail institucional da Diretoria
Geral, como em forma de planilha editavel (Excel /word), & Diretoria Geral.

O

Descrigdio

Em seguida, é confeccionada Certid&o informando a expedigéio das informagdes na forma
editdavel.
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O6. Arquivar PGEA
Descrigdio

Apds o cumprimento deste ciclo, arquiva-se o PGEA na Corregedoria.
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2. Readlizar Correigéio de forma ordinaria
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Realizar Correi¢do de forma ordinaria

ELEMENTOS DO PROCESSO

[E]) 1. Elaborar calenddrio de Correigdes
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[E] 2. Prepara Correigdo Ordindria

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[E] 3. Realizar Correigdo Individual Remota
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.
[&] 4. Consolidar Correigdo Ordindria

Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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2.1. Elaborar calenddrio de Correigoes
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Elaborar calendario de Correigcoes

ELEMENTOS DO PROCESSO

O1. Autuar PGEA
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J2. Verificar calenddrios estaduais e do CNMP
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

(J3. Elaborar cronograma de correicdes
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

Cla. Aprovar cronograma
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ5. Encaminhar cronograma
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.
(J6. Homologar cronograma
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
O7. Publicar cronograma
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J8. Comunicar autoridades interessadas
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
O9. Arquivar PGEA

Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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2.2

Preparar Correi¢éio Ordinadria
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Preparar Correi¢cdio Ordindria

ELEMENTOS DO PROCESSO

CJ1. Autuar CORD Geral
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ2. Assinar Portaria de instauragéio e designagéio
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

J3. Publicar Portaria
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J4. Expedir comunicagdes
Descrigéio

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

O5. Determinar diligéncias
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

O6. Realizar diagnéstico sobre Oficio e Membros
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

7. Organizar planilha de apoio

Descrigéio

Descri¢do a ser feita oportunamente.

[J8. Autuar CORDs Individuais
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

CJ9. Organizar diretérios de trabalho
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[(J10. Extrair dados dos sistemas
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

L. Expedir formuldrios de correicdo (FPC e FICO)
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O12. Inserir respostas nos CORDs respectivos
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.
13. Elaborar RG e RI preliminares

Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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2.3. Readlizar Correigdio Individual Remota
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Realizar Correigdo Individual Remota

ELEMENTOS DO PROCESSO

0J1. Orientar Membros-Auxiliares
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J2. Extrair os dados do MPT Digital Finalistico
Descrigdo

Descricéio a ser feita oportunamente.

3. Complementar Relatérios Individuais
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J4. Consolidar a diagramagéo dos relatérios
Descrigéio

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

[J5. Determinar envio dos R
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.
O6. Expedir copias dos Rls
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
(7. Certificar recebimento
Descrigéio

Descri¢do a ser feita oportunamente.

J8. Enviar manifestacéo
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O9. Emitir parecer
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

010. Exarar despacho conclusivo
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J11. Cumprir determinagdes
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

012. Prosseguir com outras diligéncias
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.
O13. Arquivar procedimento

Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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2.4. Consolidar Correigdo Ordindria
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Consolidar Correigdio Ordinaria

ELEMENTOS DO PROCESSO

1. Montar dossié da Regional
Descrigéio

Descrigdio a ser feita oportunamente.

[J2. Enviar consideragdes sobre a visita
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

[(J3. Consolidar RG Preliminar
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

0J4. Revisar RG Preliminar
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ5. Expedir cépia do RG Preliminar
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.
OJ6. Enviar manifestagéio
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
O7. Solicitar retificagéio

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J8. Decidir sobre retificacéio
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J9. Retificar RG Preliminar
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[(J10. Consolidar Relatério Geral Conclusivo
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J11. Revisar RG Conclusivo
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O12. Aprovar RG Conclusivo
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.

013. Determinar diligéncias finais
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J14. Inserir RG Conclusivo no CORD Geral
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.
O15. Publicar RG Conclusivo
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

CJ16. Expedir comunicagdes e encaminhamentos

Descrigdio
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Descri¢do a ser feita oportunamente.
017. Arquivar procedimento
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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3. Readlizar Correi¢géio Permanente - Autuar PGEA-CP

Realizar Correicio Permanente - Autuar PGER-CP
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Realizar Correi¢gdio Permanente- Autuar PGEA-CP

ELEMENTOS DO PROCESSO

CI1. Autuar PGEA/CP
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[(J2. Assinar portaria de instauragéo
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

3. Publicar portaria
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

(4. Expedir comunicagdes
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

5. Determinar diligéncias da CP
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

O6. Realizar diagnéstico sobre todo o MPT
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O7. Exportar lista de Membros indicados nos alertas
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J8. Organizar diagnéstico por Regionais
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O9. Apresentar estudo sobre desvios encontrados
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

0J10. Emitir parecer sobre desfechos
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

CJ11. Exarar despacho conclusivo
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

012. Avutuar CEXTs
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.

(J13. Determinar arquivamento/encaminhamentos
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
(J14. Cumprir determinagéo

Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.
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4. Realizar Correi¢do Extraordinadria - Tratar suspeitas de irregularidade
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Realizar Correi¢dio Extraordindria — Tratar suspeitas de
irregularidade

ELEMENTOS DO PROCESSO

C1. Autuar PGEA
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

OJ2. Analisar situagéio
Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J3. Determinar convolagéio em CEXT
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

CJ4. Realizar diligéncia
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

5. Determinar arquivamento e/ou encaminhamento
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
(J6. Cumprir determinagéio

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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5. Realizar Correicdo Extraordinaria - Autuar CEXT
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Acesse o fluxo clicando aqui
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Realizar Correi¢do Extraordinaria — Autuar CEXT

ELEMENTOS DO PROCESSO

O1. Avutuar CEXT
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportfunamente.

[J2. Assinar Portaria de instauragéio, designagéo e finalidade
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

[13. Publicar Portaria
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

(4. Expedir eventuais comunicagées
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

5. Determinar diligéncias
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

O6. Realizar diagnéstico sobre Oficio(s) e Membro(s)
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O7. Organizar diretério de trabalho
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

J8. Preparar Relatério Preliminar
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J9. Orientar Membros da Comisséio
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[(J10. Extrair dados dos sistemas
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

CJ11. Realizar outras diligéncias determinadas
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

0J12. Complementar Relatério Preliminar
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.

0J13. Consolidar Relatério
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J14. Determinar envio de cépia do Relatério
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.
015. Expedir cépia do Relatério
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

OJ16. Certificar recebimento

Descrigdio
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Descri¢do a ser feita oportunamente.

017. Enviar manifestacéo
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J18. Emitir Relatério Final
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

C119. Aprovar Relatério Final
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[(J20. Determinar novas diligéncias
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J21. Determinar acompanhamento
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.

[(J22. Determinar convolvagéo em NID
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[(J23. Determinar instauragéio de IAD
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
(J24. Determinar o arquivamento/encaminhamento

Descrigdio

Descri¢do a ser feita oportunamente.

75



Manual de Processos de Trabalho da Corregedoria do MPT

0J25. Cumprir determinagdes
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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6. Realizar Acompanhamento - Autuar Procedimento de Controle e Acompanhamento (CA)

. eterminar

continuagio do
—> &

Acompanhame
nto

9, Determninar
3 instaunsgiode —O
MNID

7. Bxarar
despaho final
10. Determinar

instauragio de 40
10

11, Determinar
arquivamento;
encaminhamen

tas

(CAY

Corregedor-Geral

de Controle & A

Autuar

2. Determinar
diligénciais
hecessarias

5. Verificar 6. Emitir
cumprimento Parecer

Corregedor-Ausiliar

Realizar A

4. Lonfirmar
o T 2 3, Cumprir diéncia para g 12. Cumprir
diligéncias contagem de determinagtes
orazo

Prazo para
werificagio do
cumprimento das
recomendacies

Assessoria

Acesse o fluxo clicando aqui

77


https://midia-ext.mpt.mp.br/pgt/apge/fluxos/escritoriodeprocessosmpt/processo/processo-realizar-acompanhamento/index.html#diagram/f237361f-f762-49e1-876c-c2b75b415485

Manual de Processos de Trabalho da Corregedoria do MPT

Realizar Acompanhamento- Autuar Procedimento de Controle e
Acompanhamento (CA)

ELEMENTOS DO PROCESSO

0J1. Autuar CA
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O2. Determinar diligéncias necessérias
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

J3. Cumprir diligéncias
Descrigdo

Descricéio a ser feita oportunamente.

04. Confirmar ciéncia para contagem de prazo
Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

5. Verificar cumprimento
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

Ol6. Emitir parecer
Descrigdio

Descri¢do a ser feita oportunamente.
7. Exarar despacho final

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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J8. Determinar continuagéio do acompanhamento
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J9. Determinar instauragéo de NID
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J10. Determinar instauragéio de IAD
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ11. Determinar arquivamento/encaminhamentos
Descrigéio

Descricéio a ser feita oportunamente.
0J12. Cumprir determinagdes

Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.
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Realizar Acompanhamento - Autuar Procedimento de Controle e Acompanhamento
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Realizar Acompanhamento- Autuar Procedimento de Controle e
Acompanhamento Geral

ELEMENTOS DO PROCESSO

O1. Autuar CA ou PGEA principal
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

(2. Despacho determinando acompanhamentos
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J3. Determinar diligéncias
Descrigdo

Descricéio a ser feita oportunamente.

(J4. Avisar CNMP sobre notificagdes realizadas
Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J5. Comunicar CNMP manifestagées do 1° trimestre
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J6. Inserir intimagéio CNMP 1° trimestre
Descrigdio

Descri¢do a ser feita oportunamente.
(7. Avisar CNMP sobre notificagdes realizadas

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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(J8. Comunicar CNMP manifestagdes do 2° trimestre
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

9. Inserir manifestagéio conclusiva do CNMP
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

CJ10. Exarar despacho final
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O11. Determinar diligéncias finais
Descrigéio

Descrigdio a ser feita oportunamente.
C12. Cumprir diligéncias

Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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8. Redalizar Acompanhamento - Autuar Procedimento de Controle e Acompanhamento
Individual

ammpaniiamenta
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Acesse o fluxo clicando aqui
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Realizar Acompanhamento - Autuar Procedimento de Controle e
Acompanhamento Individual

ELEMENTOS DO PROCESSO

[J1. Autuar CAs Individuais
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

(2. Expedir comunicagéio com exposicdes
Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

3. Expedir reiteragéio com prazo resposta
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J4. Determinar convolagéo em NID
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

5. Peticionar manifestagéio
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

O6. Expedir informe sobre membro ao CNMP
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
7. Inserir certidéo com envio da resposta

Descrigdio

Descri¢do a ser feita oportunamente.
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(J8. Expedir comunicagéio para avisar Membro
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

9. Inserir manifestagéio do CNMP
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J10. Expedir comunicagéio ao Membro sobre parecer
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O11. Exarar despacho final
Descrigéio

Descrigdio a ser feita oportunamente.

012. Determinar diligéncias finais
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
0J13. Cumprir determinagdes

Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.
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9. Realizar Atividade Disciplinar
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Realizar Atividade Disciplinar

ELEMENTOS DO PROCESSO

[£)1. Tratar Representagdo
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[E] 2. Autuar NID
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[E] 3. Autuar Sindicancia
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[E]) 4. Formalizar TAF
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[E] 5. Instaurar IAD
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.
[E] 6. Instaurar PAD

Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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9.1. Tratar Representagdo
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Tratar Representagdo

ELEMENTOS DO PROCESSO

O1. Autuar PGEA
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J2. Analisar representagéo
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

(J3. Determinar autuagéio de NID ou anexagéio em NID
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O4. Determinar diligéncia
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

O5. Realizar diligéncia
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

O6. Determinar arquivamento ou encaminhamentos
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
(7. Cumprir determinagéio

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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9.2. Autuar Noticia de Infragdo Disciplinar (NID)
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Avutuar Noticia de Infragdo Disciplinar (NID)

ELEMENTOS DO PROCESSO

OJ1. Avutuar NID
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J2. Realizar juizo de admissibilidade
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

3. Determinar arquivamento e encaminhamentos
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

(4. Cumprir determinagéio
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ5. Deliberar
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

Oe. Propor TAF
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
[J7. Determinar Instauragéo de Sindicéncia

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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(J8. Determinar instauragéo de IAD
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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9.3. Avutuar Sindicancia
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Avutuar Sindicdncia

ELEMENTOS DO PROCESSO

OJ1. Autuar Sindicéncia
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J2. Assinar Portaria de Instauragéio/Recondugéo
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

3. Realizar instrugéio
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O4. Solicitar prorrogacdo
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J5. Decidir prorrogagéo
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

CJ6. Emitir relatério com conclusdes
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
0J7. Decidir

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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J8. Determinar diligéncias
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J9. Determinar propositura de TAF
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J10. Determinar instauragéio de IAD
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ11. Determinar arquivamento/encaminhamentos
Descrigéio

Descricéio a ser feita oportunamente.
012. Realizar encaminhamentos

Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.
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9.4. Instaurar Inquérito Administrativo Disciplinar (IAD)
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Instaurar Inquérito Administrativo Disciplinar (IAD)

ELEMENTOS DO PROCESSO

O1. Avutuar IAD
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J2. Assinar Portaria de Instauragéio/Recondugéo
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

0J3. Instruir IAD
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[E] 4. Formalizar TAF
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJs. Solicitar prorrogagéio
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

Oe6. Decidir prorrogacdo
Descrigdo

Descricéio a ser feita oportunamente.
(7. Emitir relatério com parecer conclusivo

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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0J8. Decidir
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

(J9. Determinar diligéncias
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

CJ10. Instaurar PAD
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ11. Determinar arquivamento
Descrigéio

Descricéio a ser feita oportunamente.

[E]12. Formalizar TAF
Descrigdo

Descri¢do a ser feita oportunamente.

(J13. Determinar stmula de acusagéio
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
C114. Elaborar stmula de acusagéio

Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
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9.5. Formalizar Termo de Ajustamento de Conduta Funcional (TAF)
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Formalizar Termo de Ajustamento de Conduta Funcional (TAF)

ELEMENTOS DO PROCESSO

O1. Enviar proposta de TAF
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[J2. Manifestar interesse
Descrigdio

Descricéio a ser feita oportunamente.

(3. Assinar TAF
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

(J4. Determinar abertura de CA e suspenséo de procedimento
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

OJ5. Autuar CA
Descrigdo

Descrigcéio a ser feita oportunamente.

O6. Fiscalizar TAF
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.
7. Elaborar parecer
Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[J8. Decidir
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Descrigéio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

O9. Determinar prosseguimento
Descrigdo

Descrigéio a ser feita oportunamente.

010. Determinar arquivamento
Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
O11. Arquivar

Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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10. Gerir estagio probatério

Gerir Estagio Probatdrio (EP)

0

Iniciar o Estdgio Probatdrio  Acompanhar o Esagio Encerrar o Estdgio Probatdrio

Probatdrio

Acesse o fluxo clicando aqui
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Gerir estagio probatério

ELEMENTOS DO PROCESSO

[E]1. Iniciar o Estdgio Probatério
Descrigdio

Descrigéio a ser feita oportunamente.

[E])2. Acompanhar o Estagio Probatério
Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

[E]3. Encerrar o Estdgio Probatério
Descrigdo

Descri¢dio a ser feita oportunamente.
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10.1.

Iniciar o Estagio Probatério

Iniciar o Estagio Probatdario (EP)

Corregedor-auxiliar

1. Emitir
despacho
inicial

6, Assinar

OficioInidal de
EF

Assessoria de Estagio Probatdrio

2, Solicitar

documentos ao
RH

3. Autuar
Praocedimento
de EF

4, Insetir
documentos

L. Elabarar
Oficio Inicial
de EP

T, Expedir
Oficio Inidal de
EF

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

A partir da NOTICIA DA POSSE do membro, a Assessoria providenciard a abertura de
procedimento no Sistema MPT Administrativo.

O

Descrigéio

Apds assinatura do DESPACHO ADMINISTRATIVO INICIAL pelo Exmo. Corregedor-
Auxiliar, para condugdo dos trabalhos de acompanhamento do EP, a Assessoria de
Estagio Probatério entrard em contato com o DRH solicitando os documentos necessdrios
para fins de instrucéio do autos do EP principal, no Sistema MPT Digital Administrativo,
quais sejam: Termo de posse, Foto e Portarias de nomeagédo e lotagdo do Membro em
EP.

Concomitantemente, na PASTA DE REDE DA CORREGEDORIA, a Assessoria organiza
todo o supracitado material, em pasta especifica do ESTAGIO PROBATORIO, que ira
facilitar o acompanhamento do Estdgio de forma mais rdpida, assim como oportunamente,
a confecgéio de Relatérios, tendo em vista que com o material organizado, fica mais fdcil
trabalhar sem se confundir com informagdes, prazos, etc.

] < | ASSESSORIAS - (=] x
Inicio Compartilhar Exibir (2]

ASSESSORIA MAGISTERIO E RESIDENCIA
MAPEAMENTO DA CORREGEDORIA
TELETRABALHO

- e > Este Computador > pgt (\pgt-fsr03) (T:) > corregedoria > ASSESSORIAS > v ©| | Pesquisar ASSESSOF o
4] Documentos # ~  Nome Data de modificag... Tipe Tamanho
&S] Imagens . ARQUIVO ASSESSORIAS 2/202 14 Pasta de arquivos
ASSESSORIA ES ASSESSORIA ADMINISTRATIVA 1 1 u

D Musicas ASSESSORIA ESTAGIO PRoaAromoc‘ 5/06 1
W Videos ASSESSORIA CORREIGOES E INSPEGOES 1
ASSESSORIA DISCIPLINAR 14
08 OneDrive ASSESSORIA GESTAO 1
1
1

8 Este Computador

B Area de Trabalhc
%) Decumentos
& Downloads
B Objetos 3D
== Nacional (N:)
= pgt (\pgt-fsr03)
corregedoria
== elizabeth.albuqu
== Eon LAPTOP-LP.
= Unidade de Rede

¥ Rede

9itens [ =

O

Descrigdio
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Autuagdo do Procedimento de EP pela Assessoria de acordo com o passo a passo abaixo:

PASSO A PASSO DA AUTUACAO DE PROCEDIMENTO EP (ESTAGIO PROBATORIO)

1° passo: Para autuar procedimento, escolher opgdo
MOVIMENTACAO>PROCEDIMENTO>AUTUAR;

o §

2° passo: Na pdégina seguinte, escolher a opgdo de classe processual EP-ESTAGIO
PROBATORIO;

3° passo: Na pdgina seguinte, escolher a opcdo CADASTRAR PARTES;
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Autuar Procedimento

4° passo: Na pdgina seguinte, inserir o NOME DA PARTE que se quer cadastrar e fazer
a PESQUISA. O sistema ird dizer a seguir se o nome ja estd cadastrado. No caso dos EPs,
i@ se tém os nomes cadastrados, o que aparecerd na pdgina seguinte;

= - - B
€ 3 C & o o s 1 )

Partes J8 insecidas neste Procediment

e Farie - = ] o

5° passo: Como o membro em cumprimento do estdgio probatério j@ aparece no
cadastro do MPT, ird aparecer o respectivo nome para sele¢do como no print abaixo;
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6° passo: Na pdgina seguinte, deverd ser confirmada o TIPO DE PARTE e, apés, SALVAR
a operagdo;

e we x B - & x

PARA INSERIR UMA PARTE NO PROCEDIMENTO. CLIGUE EM SEU NOME
i

Tipo da Parte no.

=L X Pesson Engersco coreney

Parte Tipo da Parte Pesson Endereco. crrren) Parte Sigiosa

7° passo: Uma vez finalizada o cadastro de parte, deve abrir o procedimento EP,

clicando no nimero do mesmo na sua drea de trabalho do MPT Digital Administrativo e
selecionar a ABA TEMA;

Movimentar/Despachar Procediments

8° passo: No passo seguinte, escolher a opcéo ESTAGIO PROBATORIO E SALVAR «
operagdo e o procedimento estard devidamente autuado.

Movimentar/Despachar Procedimento
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O

Descrigéio
Inserida no PGEA:

- Portaria de Nomeagéio;

201112018 Ato Normativo. Portaria
16:02:24 Portaria @ k Doc n.° 000157.2018
Titulo: PORTARIA DE NOMEACAO

- “Termo de Posse”, informando nos campos do sistema data de posse e de exercicio
para gerar automaticamente a agenda dos Relatérios Bimestrais; e

® - 2 v mw om =

A/GAL. CORREGEDOR GENAL

- Prosseguic

DIGITAL..
20 D

MOVIMENTAGAO DOCUMENTOS PAE

SORREGEEERIA ELIZABETH SOUZA LEAO
$ y CAVALCANTI DE Excluir

GAB. CORREGEDOR-GERAL

ALBUQUERQUE

Tormo de Posse T
28/05/2020 Titulo: TERMO DE POSSE CORREGEDORIA a::eﬂ:g?’léu LEAO -
155551 Data de Posse: 28/12/2018 Doe .2 000006.2020 — GAB. CORREGEDOR-GERAL ALBUQUERQUE

Data de Exercicio: 28/12/2018

ELIZABETH SOUZA LEAO
CAVALCANTI DE Excluir

Ato Normativo. Portaria
CORREGEDORIA
” ALBUQUERQUE

Samtiie 2 Doc n.° 000041.2020 GAB. CORREGEDOR-GERAL
Titulo: PORTARIA DE NOMEAGAO

ELIZABETH SOUZA LEAO
CAVALCANTI DE
ALBUQUERQUE

CORREGEDORIA
Autuacao ALIDACAD — GAB. CORREGEDOR-GERAL

MPT Common PAE - Relate um problem:

Portaria de Lotagdo.

ST Ato Normativo. Portaria
175235  Portaria 0 . Doc n.2 000153.2019
Titulo: PORTARIA DE LOTACAQ

e

- Portaria de delegag¢do de atribuicgo ao Corregedor-Auxiliar que conduzird o
procedimento, assinada pelo Corregedor-Geral.
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ATD NOrmMatvo. Fortana

04/02/2020  Fortania g Documento obtido como copia de Portaria, de cC
139832 Titulo: F'Cﬂ)RTARIA CMPT N° 006, DE 23.01.20: DELEGA ndmero 000008.2020 —
COMPETENCIA AOS CORREGEDORES AUXILIARES PARA A 28.02.0004.0000604/2019-13 =

PRATICA DE ATOS ADMINISTRATIVOS QUE ESPECIFICA. Doc n.? 000034.2020

A Assessoria elabora, também, as agendas de Relatérios Semestrais (Art. 35, da Res.

CSMPT n. 144/2017) e Circunstanciados para controle, que ficam salvas no arquivo:
“AGENDA DO(A) CORREGEDOR(A)-AUXILIAR”, na pasta de rede do EP.

Todo ano, também, é confeccionado um Relatério Anual da Corregedoria, onde consta
parte referente ao EP, com informacgdes estatisticas, de forma bem sucinta.

O

Descrigéio

Elabora-se o Oficio Inicial de EP.

O

Descrigéio

Assinatura do Oficio pelo Corregedor-Auxiliar.

O

Descrigdo

Apds a assinatura do documento torna-se possivel a Expedigcéo Eletrdnica de Documentos,
pela Assessoria de Estdgio Probatério.

Oficio

’ . co
091?_?;?5011 ? Expedicdo Eletrdnica de Documentos Wi e37 € VLT CHLE =1

Doc n® 000751.2019
Lista de destinatarios

A Assessoria de Estdgio Probatério procede a Expedicdo Eletrénica de Documentos ao
membro do "Oficio de Boas-Vindas" com informagdes/orientagdes acerca do
acompanhamento do Estdgio.

09/09/2019 Oficio
Oficio

14:2415 . : Doc n.” 000751.2019
Titulo: OFICIO INICIAL EP
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10.2. Acompanhar o Estagio Probatoério

4, Realizar

Avalizcio
Bimestral

Cormregedor-Augxiliar

2, Juntar

documentos

Memhbro em Estdgio Probatdrio

Acompanhar o Estigio Probatdrio

3, Selecionar

1. Erwiar e-mail a

5. Expedir

pegas do
Procuradar

cada bimestre

avaliagio

Bimestral

Assessoria de Estdgio Probatdrio

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

Descrigéio

A avaliagdo bimestral do membro em estdgio probatério serd realizada tantas vezes
quanto necessdrias, pois o prazo de dois anos do estdgio pode ser prorrogado diante
dos afastamentos legais (art. 202, 204 e 222 e alguns incisos da LC 75/1993).

O

Descrigéio

A Avaliagdo Bimestral do membro em estdgio probatério serd realizada tantas vezes
quanto forem necessdrias, pois o prazo de dois anos do Estagio (art. 2°, caput, da Res.
CSMPT n. 148/2017) pode ser prorrogado diante dos afastamentos legais, descritos no
rol taxativo do Art. 202, 204 e 222, incisos |, lll e IV da LC 75/93. Contudo, se durante
o Estdgio ndo ocorrer nenhum caso de prorrogagéio retromencionado, contabilizard um
total de 12 Relatérios Bimestrais.

Ao fim de cada bimestre, serd encaminhado, pela Assessoria, ao membro e- mail contendo
a FAB, com o cabecalho devidamente preenchido, visando o cumprimento do prazo
descrito no §1° do Art. 4°, da Res. CSMPT n. 148/2017. Ressalte-se que juntamente com
o e-mail que encaminha a 1° FAB, seguem, também, como anexos, « AGENDA DE ENVIO
DE RELATORIOS BIMESTRAIS, aprovada pelo Corregedor-Auxiliar, e 4 formuldrios
(Residéncia, Magistério, Resolugdio 18 e Processo-Crime) para preenchimento. Caso seja
detectado algum formuldrio informando o exercicio de Magistério ou Residéncia fora da
Lotacdo, esses serdo imediatamente repassados a Assessoria especializada para as
providéncias cabiveis.

Ressalte-se que os 4 formuldrios sé serdo encaminhados, uma vez, especificamente no 1°
Relatério Bimestral, até porque a Assessoria especializada de Magistério/Residéncia jé
realiza um continuo acompanhamento dessas atividades, evitando-se assim retrabalho, e
no tocante, ao magistério, o membro j& informa todos os bimestres na FAB (ANEXO |, da
Res. CSMPT n. 148/2017), se continua a exercer ou ndo.

Ademais, hd um contato frequente entre as Assessorias de Estdgio e
Residéncia/Magistério, o que facilita sobremaneira o acesso a tais informag¢des. Quando
da elaboragdo do Relatério Circunstanciado, a Assessoria de EP solicita informagdes
relativas a Residéncia a Assessoria especializada, em cumprimento ao disposto no inciso
|, do Art 3° da Res. CSMPT n. 148/2017.
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OJ

Descrigéio

O recurso acusa imediatamente, no Sistema, se consta pendéncia de envio, desde que se
cumpra o trdmite descrito acima.

Caso o membro tenha deixado de enviar algum item que compde o Relatério, ou
encaminhado os mapas com meses que ndo correspondem ao periodo de avaliagdo e et,
a Assessoria entrard imediatamente em contato solicitando o envio.

A Assessoria de Estagio Probatério, portanto, checa todo o material, verifica a resposta
do membro quanto ao afastamento no campo especifico da FAB e, também, entra no DRH
para confirmar se houve algum afastamento no periodo que venha a prorrogar o Estdgio
Probatério.

Ol
Descrigéio

O Corregedor-Auxiliar, ou a Assessoria do Estdgio Probatério, ird acessar o MPT Digital
do membro em estdgio probatério, selecionar e juntar as pegas em nimero determinado
pelo Corregedor-Auxiliar, de acordo com o § 4° do art. 4° da Resolugio CSMPT n.
148/2017.

O “Pedido de informagoes” é um Despacho Administrativo destinado ao membro em EP
solicitando alguma informagdo faltante na FAB e etc. Apenas apéds a resposta do membro
ao solicitado no Pedido de Informac¢des, o Exmo. Corregedor-Auxiliar procederd a
avaliagdo do membro em EP. Geralmente, o Exmo. Corregedor- Auxiliar concede 05 dias
Uteis para que o membro complemente as informagdes.

]
Descrigéio
Descrigéio

Recebendo o procedimento de EP para a Avalia¢do do Bimestre de referéncia, o Exmo.
Corregedor-Auxiliar analisa todo o material que compde o Relatério Bimestral.

Se estiver tudo em conformidade com o disposto no art. 4° da Res. CSMPT n. 148/2017),
constard em rascunhos apenas a minuta da Avaliagdo Bimestral.

Caso haja alguma lacuna, constard “em rascunhos”, também uma minuta de “Pedido de
informagdes” para aprovagdo/assinatura, como j& descrito no item anterior: Selecionar
pecas do Procurador”.
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Apenas apéds a resposta do Membro ao solicitado no “Pedido de Informagdes™, o Exmo.
Corregedor-Auxiliar procederd a avaliagéio do membro em EP (minuta da Avaliagdo
Bimestral também & estard disponivel em rascunhos no sistema). Geralmente, o Exmo.
Corregedor-Auxiliar concede 05 dias Uteis para que o membro complemente as
informacdes.

Ressalte-se que todas as ““Avaliagées Bimestrais diferenciadas”, com algum elogio ou
orientagdo de boas prdaticas ao membro em EP, assim como todos os pedidos de
informacgdes e suas respectivas respostas serdo salvos, pela Assessoria nas pastas de rede
especificas do EP, para fins de auxilio na confecgdo de Relatérios, oportunamente.

> ASSESSORIAS > ASSESSORIA ESTAGIO PROBATORIO »

EsTAGIO » Concursos em » 20° Concurse > ~ @] | Pesquisar rcur s

Descrigéio

Apds a assinatura da Avaliagéo, a Assessoria de Estdgio Probatério fard a Expedicdo
Eletrénica de Documentos, via sistema, ao membro em EP.

Bimestral 1

Titulo: 32 AVALIAGAO BIMESTRAL: JAN/FEV 2020 CORREGEDORIA

Doc n° 000040.2020 — GAB. CORREGEDOR-GERAL
Lista de destinatarios

ELIZABETH SOUZA LEAO
CAVALCANTI DE —
ALBUQUERQUE

29/052210720 Expedicao Eletrénica de Documentos

Apés a assinatura da “Avaliagéio Bimestral” ou do “Pedido de informagoes™ pelo Exmo.
Corregedor-Auxiliar, tais documentos ficar&o disponiveis para providéncias na linha do
tempo do procedimento de EP.

29/04/2020  Bimestral %) CORREGEDORIA SIMONE BEATRIZ ASSIS DE

19:34:30 Titulo: 3 AVALIACAO BIMESTRAL: JAN/FEV 2020 Doc n.° 000040.2020 — GAB. CORREGEDOR-GERAL REZENDE =

Despacho Comum Administrativo
02/062020 ho € nchems o @ CORREGEDORIA SIMONE BEATRIZ ASSIS DE Excluir
16:08:24 espacho Comum Administrativo =1 Doc n.° 000910.2020 — GAB. CORREGEDOR-GERAL REZENDE
Titulo: PEDIDO DE INFORMACOES AO MEMBRO EM EP

Destarte, a Assessoria procederd a Expedicdo Eletrénica dos documentos ao membro em
EP.
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Bimestral <+ .
" - ELIZABETH SOUZA LEAO
29/04/2020 oo icns Eletranica de Documentos Titulo: 3* AVALIACAO BIMESTRAL: JAN/FEV 2020 CORREGEDORIA CAVALCANTI DE .
225227 Doc n° 000040.2020 — GAB. CORREGEDOR-GERAL ALBUGUERGUE

Lista de destinatérios

Despacho Comum Administrativo 1

Titulo: PEDIDO DE INFORMACOES AO MEMERO ELIZABETH SOUZA LEAO
02082720 Expedicao Eletranica de Documentos EM EP (Dg:;GCEg;);ééEDOR R CAVALCANTI DE —
o Doc n° 000910.2020 - ALBUQUERQUE

Lista de destinatarios

Tratando-se de expedicdo de “Pedido de Informagdes’, tdo logo a resposta seja
recebida, via peticionamento eletrénico na Corregedoria, serd imediatamente
direcionado ao Exmo. Corregedor-Auxiliar para avaliagcdo. Apds andlise da “Resposta
ao Pedido de Informagoes” pelo Exmo. Corregedor-Auxiliar, ele procederd a
avaliagdo/assinatura.

Apds a assinatura do Exmo. Corregedor-Auxiliar, a Assessoria de Estdgio Probatério fard
a Expedicdo Eletrdnica de Documentos da forma de praxe.
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10.3. Encerrar o Estagio Probatério

P —
Concaedor M

sesla  ERsgio ot

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

Elaborag¢do de Certiddo Circunstanciada acerca do cumprimento das etapas do CIV e
informando se o Membro j& foi correicionado.

Serd confeccionada, pela Assessoria, uma certiddo informando sobre o cumprimento ou
n&o do CIV e se o membro j& foi correicionado.

Os autos serdo entdo encaminhados (posse do EP) para a Exmo. Corregedor-Auxiliar
para ciéncia da Certiddo.

O

Descrigdo

Caso a Certid@o descrita no item anterior informe que estd tudo certo, ou seja, a ESMPU
jd encaminhou a Avaliag@io de Desempenho do Curso de Vitaliciamento, prevista no Art.
9°, da Res. CSMPT n. 106/2012, serd exarado Despacho de ciéncia do Exmo.
Corregedor-Auxiliar.

O

Descrigéio

Descri¢dio a ser feita oportunamente.

Descrigéio

A continuidade das Avaliagdes Bimestrais (Art. 7° da Res. CSMPT n. 148 /2017), conforme
a agenda elaborada pela Assessoria, no inicio do estdgio (datas de envio de relatérios
circunstanciados ao Eg. CSMPT), seis meses antes do término do periodo probandi, é
confeccionada pela Assessoria, primeiramente, a “Certidéo CIV/ CORREICAO”, conforme
descrito no item anterior: “Elaborar certiddo do CIV e Correigdo Ordindria”. Os autos
sdo remetidos ao arquivo eletrénico da Corregedoria, pela Assessoria de Estagio

Probatério.
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Ol
Descrigéio

Despacho a ser assinado pelo Exmo. Corregedor-Auxilar, solicitando & Assessoria
Disciplinar emisséo de Certiddo de Regularidade de Servicos.

O

Descrigéio

O Exmo. Corregedor-Auxiliar assina Despacho que encaminha os referidos autos &
Assessoria Disciplinar, para emissdo de Certiddo de Regularidade de Servigos.

O]

Descrigdo

Os autos sdo encaminhados & Assessoria Disciplinar para confeccdo de Certiddo de
Regularidade de Servigos.

.....

Descrigéio

Aguarda-se o retorno dos autos, para dar segmento as atividades do fluxo.

O

Descrigéio

Apdbs o retorno dos autos da Assessoria Disciplinar com a respectiva Certiddo de
Regularidade de Servicos, devidamente assinada e juntada, a Assessoria de Estdgio
Probatério efetua o recebimento e dé continvidade as atividades.

O

Descrigéio

Seis meses antes do vitaliciamento, é elaborado o “Relatério Circunstanciado” (Art.
32 da Res. CSMPT n. 144/2017), com opinativo do Corregedor-Auxiliar, acerca do
vitaliciamento do Membro em EP.

O

Descrigéio

Apés assinar o "Relatério Circunstanciado", o Exmo. Corregedor-Auxiliar ird proceder
a juntada do documento no sistema e encaminhd-lo para o Exmo. Corregedor-Geral.
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Despache Comum Administrative

05/2020 CORREGEDORIA SIMONE BEATRIZ

15:45:17 B Doc n.© 000928.2020 — GAB. CORREGEDOR-GERAL ASSIS DE REZENDE Eectuir
CIRCUNST E ENCAMINHE-SE AO EXMO.
CORREGEDOR-GERAL
206/05/20620 ‘RuEr:(AaTdOaR Imo CORREGEDORIA SIMONE BEATRIZ .
Doc n.° 003487.2020 GAB. CORREGEDOR-GERAL ASSIS DE REZENDE

Titulo: RELAT_CIRCUNST_JULIANAMAFRA

Também serd encaminhado, pelo Exmo. Corregedor-Auxiliar, o Oficio de
encaminhamento do Circunstanciado ao CSMPT, via Sistema, ao Exmo Corregedor-
Geral para assinatura.

ANDRE LUIS SPIES

e ANDRE LUIS SPIES Excluir
20/05/2020 D CORREGEDORIA SIMONE BEATRIZ ASSIS
Atribuicdo de Posse Posse atribuida a ANDRE LUIS SPIES S e R =
2 e = s T E T et SIMONE BEATRIZ ASSIS
emessa para ou dad {ETE DO CORREGEDOR Pt

Descrigéio

O Exmo. Corregedor-Geral efetuard deferimento do Relatério Circunstanciado, bem
como assinard Oficio de Encaminhamento de Circunstanciado ao CSMPT.

O

Descrigéio

Apds devolugdo dos autos pelo Exmo. Corregedor-Geral, o Exmo. Corregedor-Auxiliar
exarard, no EP Principal, Despacho para abertura de EP Complementar e determinard
outras providéncias a serem cumpridas pela Assessoria de Estdgio Probatério.

O

Descrigdo

E autuado, pela Assessoria de Estdgio Probatério, um EP complementar, mediante
Despacho do Corregedor-Auxiliar, certificando-se, nos autos principais, a sua abertura.

20/05/2020 CORREGEDORIA SIMONE BEATRIZ ASSIS DE
191225 >e

Doc 1.2 000929.2020 GAB. CORREGEDOR-GERAL REZENC Esechutr
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-Autuagdo do Procedimento de EP Complementar pela Assessoria de acordo com o passo
a passo abaixo (em anexo prints da ASSESSORIA default do que vem sendo realizado a
contento):

1. Autuacgéo com a classe EP;

CONSULTAR ULTIMAS AUTUAGOES. QTOE: | 5

2. Cadastrar as partes interessadas: nome do membro em EP e Corregedoria do MPT;

T ETARLA . il o

ISELIHMO SUPERIOR -

Digite o apelido ><

EP compl. Dr. Antonic 20°- 59

Nestes autos complementares serdo inseridos:
- Oficio do Corregedor-Geral que encaminha o Rel. Circunstanciado ao CSMPT;
- O relatério circunstanciado; e

- Download integral do EP principal, incluindo o Despacho do Exmo. Corregedor-
Auxiliar.
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A Assessoria de Estdgio Probatério procede, portanto, a abertura do EP
COMPLEMENTAR, juntando todos os documentos solicitados no Despacho do EP Principal:

Drsmash, Srmatm. 5 CORREGED
Srmipigraning. Braumrats ol
E ho come.copin de GR';‘& ELIZABETH
inistoativg, Csaparn R commecen | SOUIA
15/07/2 Adminizteatng, AdmiisERi. de LEAD
020 . UTRG. CR-GERAL CAVALCA
19:56:04 | Jides DESPACHD 0014362020 J— MTI DE
?M “-BET:'T‘:.‘;EEP 28.02.0004.000001 | — 0 ALBURUER
B T 2019-51 QUE
OUTRAS S CORRECED
BN =T 0014852020 CR-GERAL
Drsrposhn Srmam.
SHminisrari. CORRECGED
Respacho Comum. Diomumnntn obdids.
- - (-1
n = coma. capia d G“g . ELIZABETH
Dt Crm commecen | SOVIA
13072 | Admivisratit. ds 1=io
020 Tifdes DESPACHO DE | penre OR-GERML | Cawapca
19.45.55 | JUNTADA DEREL 0014352020 HTI DE
CIRCUNST E 28.02.0004.000001 | DA ALBUGUER
EMCAMIMHE-SE AD 7 /3015-51 GAB. e
EXMO. e COPREGED
n - OR-GERAL
COPREGEDOR: T (BT
GERAL
1o T CORRECED
" R ELIZABETH
5 — GAB SoUTA
. PECAS DIVERSAS CORREGED -
13/07/2 | ESTAGIO CB-CERAL LEAT
020 PROBATORIO Doc ot CAVALCA
19:486:4% | Tinge: £9 0044532020 p— NTI DE
28.02.0004.000001 CAB. ALBLGUER
' 51 - QUE
F/2019-51 - PARTE CORREGED
s OR-GERAL
. CORRECED
L et ELIZABETH
PE-C.AS DIVERSAS P s0UTA
x CORREGED 5
13/07,/2 ESTAGHD OR-CERAL LEAC
020 PROBATORIO Doc o2 CTAVALCA
19:44:00 | Thye. B9 0044522020 n— HTI DE
2802 0004.000001 =F ALBUGUER
N QUE
F/2019-51 - PARTE TR
< OR-GERAL
CORREGED
" SR ELIZABETH
P;CAS HVERSAS paianss FOUZA
183/07/2 | Estacio gﬁ_‘;iif LEAD
020 PROBATORID Doc ot CAVALCA
T8:54:40 | Tityho EP 0044512020 JE— HTI DE
28.02.0004.000001 CAB. ALBUGUER
F/2019-51 - PARTE coppecen | SUE
g CR-GERAL
: CORRECGED
: SRl ELIZABETH
- — GAB. SOUZA
PECAS DIVERSAS ¥
e | 2R e | 22
020 PROBATORIO Doc o CAVALCA
18:55:38 | Tityhos EP 0044502020 — HTI DE
28.02.0004.000001 AR ALBLGUER
F/2019-51 - PARTE coppecen | SUE
o OR-GERAL

121



13,072
020
18:52:36

13/07/2
020
18:45:38

13,072
020
186:45:07

13,/07/2
020
18:07:29

O

Descrigéio
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PECAS DIVERSAS
ESTAGID
PROBATORIO
Titwhes EP
28.02.0004.000001
T/2019-51 - PARTE
1

Thyle: OFICID AD
PROCURADCR-
GERAL EMCAMIMHA
REL.
CRCUNSTAMCIADD

Docol
0044422020

Tramenin ekfids
F0Ma. capa da
Balotasin. 4= nimans.
O00030.2020
28.02.0004.000001
7 201 9-51

Doc s
000035.2020

» da ndmsro.
000841.2020
28.02.0004.000001
T 2019-51

Do n.®
0008652020

AUTUACAT

CORREGED
ORIA

— AR
CORRECGED
OR-GERAL
CHEFLA
AR,
CORRECGED
OR-GERAL

CORREGED
ORIA

— AR
CORRECGED
OR-GERAL
CHEFLA
AR,
CORRECGED
OR-GERAL

CORRECGED
ORIA

— GAB.
CORREGED
DR-GERAL
CHEFLA
AR
CORREGED
DR-GERAL

ELIZABETH
SOUZA
LEAD
CAVALCA
MTI DE
ALBUGUER
QUE

ELIZABETH

CAVALCA
MTI CE

ELIZABETH

ALBUCGUER
QJE

ELIZABETH
BOUZA
LEAD
CAVALCA
NTI DE
ALBUGUER
GEUE

Apés a instrugdio dos autos de EP Complementar com todos os documentos solicitados no
Despacho exarado no EP principal pelo Exmo. Corregedor-Auxiliar (DESPACHO PARA
ABERTURA EP COMPLEMENTAR E OUTRAS PROVIDENCIAS), os autos sGo devidamente
encaminhados ao Eg. CSMPT, pela Assessoria de Estdgio Probatério.

Ressalte-se que haverd continvidade da avaliagdio pelo periodo restante do EP,
conforme o disposto no Art. 7° da Res. CSMPT n. 148/2017:

20:03:30

Remessa para guirg
Unidads do MPT

ek
i e
da Dra. Tatiana

Costa de

Figusirade.
Amerming (20° C
-5° Posse), via EP
Complementar
U dads o

=
CORREGEDORIA
- DF / BRASILIA
(CORREGEDORIA)
para CSMPT - DF
/ BRASILIA
(CSMPT)
SETOR:
SECRETARIA
ADMINISTRATIVA
DA SECRETARIA

DO COMSELHO
SUPERIOR

CONSELHO
SUPERIOR
MPT
SECRETARIA
CONSELHO
SUPERIOR
SECRETARIA
ADM
SECRETARIA
CONSELHO
SUPERIOR

ELIZABETH
SOUZA LEAO
CAVALCANTI
DE
ALBUQUERQUE
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Apds o encaminhamento dos autos do EP Complementar ao Eg. CSMPT, ainda em
cumprimento ao Despacho do Exmo. Corregedor-Auxiliar, serd certificado nos autos
principais (CERTIDAO DE ABERTURA DE EP COMPLEMENTAR E JUNTADA), pela Assessoria
de Estdgio Probatério, seu cumprimento:

Cemnda
Cartidéio - Outras "
13/07,/2020 CORREGEDORIA ELIZABETH SOUZA LEAO
20:12:17 Tityle: CERTIDAC DE ABERTURA  Doc n® 000478.2020 = — GAB. CORREGEDOR-GERAL CAVALCANTI DE ALBUQUERQUE
DE EP COMPLEMENTAR E
JUNTADA

Descrigéio

Apds deliberagdo pelo CSMPT acerca do vitaliciamento do Membro, Portaria de
Vitaliciamento e também o devido registro dessas informa¢des em seus assentamentos
funcionais, no DRH, os autos do EP Complementar serdo devolvidos a Corregedoria para
as providéncias de praxe.

O

Descrigéio

Emitir certid@o informando cumprimento integral rito j& instituido pelo Exmo. Corregedor-
Auxiliar de apensamento do EP COMPLEMENTAR AO PRINCIPAL.

Descrigéio

O acompanhamento do EP do membro somente cessard apéds o envio do Ultimo Relatério
Bimestral, ou seja, as Avalia¢des Bimestrais continuam normalmente, mesmo depois da
deliberag¢do do Eg. CSMPT acerca do vitaliciamento.

Ol
Descrigéio

Descricéio a ser feita oportunamente.

J
Descrigdio

O Exmo. Corregedor-Auxiliar assinard Oficio de Vitaliciamento e, também, o encaminhard
ao Exmo. Corregedor-Geral.
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Qficla. CORREGEDORIA g:;:.%TEE
14/05/2020 | Sisie ™ . — GAB. .
17-38:24 ) Doc n.2 CORREGEDOR. | A3SIS Exeluix
0 Tilo: OFICIO DE | 0006232020 | b DE
VITALICIAMENTO REZENDE
[]
Descrigdo

O Exmo. Corregedor-Geral, também, assinard Oficio de Vitaliciamento, ou seja, de modo
conjunto.

]
Descrigdo

Efetuadas as devidas assinaturas, a Assessoria de Estdgio Probatério realizard a
Expedigdio Eletrénica de Documentos do Oficio de Vitaliciamento do Membro em EP.

E i Titule: OFICIO DE CORREGEDORIA ELIZABETH
i VITALICIAMENTO SOUZA LEAO
15/05/2020 | Eletidnica | po. — GAB. CAVALCANT
12:42:56 de n CORREGEDOR- ""
D I 0006232020 GERAL DE
Lista de AlLBUQUERGQUE
destinatdrios
O
Descrigéio

Apds a Expedicdo Eletrdnica de Documentos do Oficio de Vitaliciamento ao membro em
EP, serd feito um Despacho intitulado DECISAO PELO ARQUIVAMENTO DOS AUTOS DE
EP para assinatura pelo Exmo. Corregedor-Auxiliar determinando seu ARQUIVAMENTO,
bem como do seu EP Complementar, apés ciéncia do Exmo. Corregedor-Geral.

Despache
Comum
ini tiw
Respashe SIMON
Comum. CORREGEDOR! | E
20/05/202 | Administative. | po e A BEATRIZ )
0 000941202 GAB. ASSIS :
19-48-44 ) o : CORREGEDOR | DE :
Tityla: DECISKO _GERAL REZEND
PELO E
ARGUIVAMENT
O DOS AUTOS
DE EP
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O Exmo. Corregedor-Auxiliar examinaré/assinaré o referido documento.

O

Descrigéio

O Exmo. Corregedor-Geral examinard e assinard o referido documento, ou seja, dando

ciéncia de decisdo de arquivamento.

O

Descrigéio

Efetuvadas as devidas assinaturas, a Assessoria de Estdgio Probatério realizard a
Expedicdo Eletrénica da decisdo de arquivamento ao membro em EP.

O

Descrigéio

Apds a Expedicdo Eletrénica de Documentos de cépia do Despacho, a Assessoria de

Estagio Probatério procederd o arquivamento dos

COMPLEMENTAR), da forma de praxe com Certiddo Eletrdnica.

000941202
0 da Exma.
Corrsgedaora
-Auxiliar,
contido no EP
principal

21/05/202 | Bamsa
0 Q-
14.37:09 | SRR

gletrénico

000941202
0 da Exma.
Corrsgedara
-Auxiliar,
contida no EP
principal

21;0(5};2:::2 v

14:36-49 e

autos de EP (PRINCIPAL E
CORREGEDORI
A_ GAR ELIZABETH _

_ SOUZA LEAD o
CORREGEDOR- CAVALCANT] 2
GERAL DE P
— CHERA
GAB. .Eﬁ.LEUGUE RGQIL
CORREGEDOR-

GERAL
ELIZABETH
EORREGEDDRI SOUZA LEAO o
CAVALCANTI
— GAB. DE P
CORREGEDOR-
GERAL .Eﬁ.LEUGUE RGIL

Apéds todos esses tramites, organizam-se as pastas da rede do Estdgio Probatério
salvando o material referente ao vitaliciamento da forma de praxe.
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11. Gerenciar promogdo de Membros por antiguidade

Gerenciar promogio de Membros por antiguidade

CSMPT

1. Autuar PGEA

de proma, por
antiguidade

Declaragdies de
membros que nio
desejam concorrer

4 promogio

2, Enviar PGEA
para
Corregedoria

Chefia de Gabinete da Corregedoria

3. Organizar . "
nomes para 4 Ba.|>$arf.|chas 5. Inserir fichas
individuais do

lista do quirto no PGEA

constitudonal i

6. Realizar
diligéncias da
wida fundonal

8. Enviar PGEA
aa CSMPT

Cormregedor-Geral

7. Inserir

despado final
da instrugdo

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O]

Descrigéio

O CSMPT, Orgéio responsével por promover membro por antiguidade na carreira do
MPT, de acordo com a Lei Complementar n. 75/93, autua PGEA para tal fim, instrui e o
encaminha & Corregedoria para informd-lo sobre o membro mais antigo constante da
lista de antiguidade de Procurador do Trabalho ou Procurador Regional do Trabalho, de
acordo com a vaga a ser preenchida.

Descrigdo

Nos termos do edital publicado e juntado aos autos, aqueles membros que ndo desejam
ser promovidos devem manifestar recusa nestes autos do CSMPT.

O

Descrigéio

O CSMPT encaminha os autos & Corregedoria para informar sobre o membro mais antigo,
de acordo com o Regimento Interno da Corregedoria (Resolugéio CSMPT n. 144/2017).

O]

Descrigdo

Com base nessas recusas, a Corregedora tem condic@o de apurar, naquele momento, a
lista do quinto promovivel (ntmero de membros na carreira especifica divididos por 5
(cinco), para calcular a quinta parte). Esse “calculo” é feito, pela Corregedoria, no
momento da instrucdo, embora seja o CSMPT o Orgéo que tem a atribuicdo de apurar
essa quinta parte, para efeito de promocgédo, tanto por antiguiade como por merecimento.
Em termos prdticos, apenas o mais antigo interessa, computadas as recusas, mas como
podem haver outras recusas extemporéneas, no decorrer da tramitagdo (isso é bastante
comum), a Corregedoria junta um quantitativo razodvel, por economia processual.

O]

Descrigdio

Uma vez computadas as recusas, baixam-se as Fichas Promocionais do Gaia, daqueles
mais antigos do quinto, num quantitativo razodvel como referido na descrigéio anterior
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(atualmente cerca de 35 fichas), no link
http://gaia.mpt.mp.br/QvAJAXZfc/opendoc.htm2document=ias\mpt_gaia.qvw&host=Lo
cal&anonymous=true (precisa estar logado no Horizon para acesso). O dispositivo
atualmente aplicado é o inciso IX do art. 3° do Rl da CMPT (/X — apresentar ao Conselho
Superior relatérios atualizados e informatizados da estatistica de produtividade e
movimentagdo dos feitos relativos aos oficios dos Procuradores em condig¢Ses de concorrer a
promocgdo...)

O

Descrigéio

Inserem-se essas Fichas Promocionais (tem documento préprio no Sistema, com essa
nomenclatura) no PGEA, na ordem decrescente de antiguidade.

O

Descrigéio

Conforme a segunda parte do inciso IX do art. 3° do RICMPT, informa-se o que o
Corregedor entender relevante para a instru¢do nessa parte (... bem como outras
informacées relevantes das quais disponha, inclusive procedimentos disciplinares instaurados
na Corregedoria em que fais membros eventualmente figurem como imputados, para
subsidiar a elaborag¢do das listas triplices para as promoges por antiguidade e merecimento).
Atualmente, essas informagdes, se houverem, serdo prestadas no Despacho final do
Corregedor devolvendo os autos ao CSMPT, ou ali se faz alusdo de que essas informagdes
podem ser prestadas ao Conselheiro Relator ou outro Conselheiro, para resguardar o
sigilo das informac¢des porventura prestadas.

O]

Descrigdo

O Corregedor insere despacho circunstanciado devolvendo os autos, contendo todas as
informagdes necessdrias.

O

Descrigéio

Uma vez terminada a instru¢do da promogdo por parte da Corregedoria, devolve-se o
PGEA ao CSMPT para julgamento.
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12. Gerenciar promogdo de Membros por merecimento

cSMPT

: 7. Enviar
1. Autuar 3. Publicar . Receber O .
PGEA/Canselho 3

PGENCUHS:UWU] edital g D

organizar Rlls em 3= diligéncias da sumario de despachs ro PGEA/Corregedoria PGEA/COnselho
PGERCorregedt R 5
orregedena peticionamento pastas prdpias POEYEATEEEEID J Resolugio rf J documentos dos PGEA/Cans eI o PGEA/C ansetho a0 CSMPT

Chefia de Gabinete da Corregedoria

11, Inserir despacho
finalno
FGEA/Camregedoria

Corregedor-Geral

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

O CSMPT, Orgéio responsdavel por promover membro por merecimento na carreira do
MPT, de acordo com a Lei Complementar n. 75/93, autua PGEA para tal fim, instrui e o
encaminha & Corregedoria com informacgdes sobre os membros da lista de antiguidade,
calculada a quinta parte, de Procurador do Trabalho ou Procurador Regional do
Trabalho, de acordo com a vaga a ser preenchida.

O]

Descrigdo

A Corregedoria, atendendo item do edital de promocdo, autua PGEA para receber
documentos relativos ao merecimento, e informa o nimero do PGEA para constar do
edital do CSMPT.

O

Descrigéio

CSMPT publica edital abrindo procedimento para a promog¢do. Segue abaixo, exemplo.
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicadio sy 1371072020 | Eddgha 196 | Secio 2 | Pagra: 58

Orgdo Editals e Avisos
EDITAL N° 57, DE 8 DE OUTUBRO DE 2020CONCURSO DE PROMOGAO

O Presidente do Consetho Superior do Ministério Publico do Trabalho, no uso de suas
atribuicdes, FAZ SABER as Senhoras Procuradoras e aos Senhores Procuradores do Trabalho

| « A abertura de Concurso de Promogao para © preenchimento de 1 (uml cargo vago de
Procurador(a) Regional do Trabalho a ser provido pelo critério de merecimento.

N - Faz saber, ainda. que. de acordo com a Portaria PGT n® 434/2016, que fixou oficios de
Procurador(a) Regional do Trabalho nas sedes das Procuradorias Regionais do Trabalho, diante do
resultado do Concurso de Remocso de Precuradoria) Regional do Trabalho. cbjeto do Edital PGT n® 103,
de 02/10/2020, publicado no DOU segao 2. de 05/10/2020. pag 52, constante do PGEA n®
2002.0001.0008647/2020-19, o Oficio vago de Procurador(al Regional do Trabalho devera ser provido,
conforme quadro abaixo:

PROCESSO VAGA decorrente CRITERIO LOCAL/Provimento
PGEA n® Aposentadoria da Procuradora Sede/PRT da 11°
20.02.0001.00003262/2020- | Regional do Trabalho Jane Aradjo Merecimento 80

n dos Santos

Hl - Concorrerdo a promogaoc oslas) Procuradoresias) do Trabalho que preencham os requisitos
do artigo 129, § 4° da Constituicdo da Republica e que integrem a prmeira quinta parte da lista de
antiguidade, salvo se nao houver com tals requisitos quem acelte concomrer ao Oficio vago

Paragrafo unico. Em caso de recusa, completar-se-a a fragho incluindo-se outroslas) integrantes
da categoria na sequéncia da ordem de antiguidade.

IV - O(A)s Procuradoriadiesis) do Trabalho que ndo desejarem concorrer & promocao deverao
nos termos do disposto no art 199, § 3° da Lel Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993 e dentro do
prazo de 02 (dols) dias. contados da publicacdo deste Edital manifestar recusa. em relagao a vaga ora
ofertacdla.  exclusvamente por meio de peticionamento eletronico.  acessivel  pelo  link
hitps: //protocoloadministrativo mpt.mp br/login, diretamente no PGEA n® 20,0200010003262/2020-11,
correspondente a vaga e respectiva lotacdo. de que trata o item Il deste Edital

V - Faz saber. igualmente. nos termos do § 1° do art 200 da LC n® 75/93 e do art 11 da
Resolucio CSMPT n® 00, de 14 de dezembro de 2009, que olals Procuradorialesis) do Trabalhe olaks
quallis} passe{m) a integrar a quinta parte da lista de antiguidade. podera&ol encaminhar a Corregedoria
do MPT a documentacao comprobatoria referente aos critérios de produtividade e presteza. de
aperfeicoamento profissional ¢ de conlribuicdes para o desenvolvimento da instituicho, visando &
apuracao e afericao do merecimento. exclusivamente por melo de peticionamento eletronico, acessivel
pelo link https /protocoloadministrativo mpt. mp.br/login. diretamente no PGEA n®
20.02.0004.0000550/2020-52, no prazo de 15 quinze) dias, contados a partir da publicacio deste Edital

VI - Em observancia ao principio da isonomia, ndo serao mais considerados os arquivos
(documentacio comprobatoria referente aos critérios de produtividade e presteza, de aperfeicoamento
profissional e de conlribuicdes para o desemvolvimento da instituice) encaminhados anteriormente &
Corregedonia em promogoes pretéritas. de modo que todolals olals candidatolals deveralao). doravante
fazé-lo via peticionamento no PGEA indicado no tem V & ali anexar ols) arquivols) gue dessjariem)

Vil - OlAls Procuradoriallesi(s) do Trabalho que nao manifestariem) recusa e Integrariem) o
quinto, caso sejaim} promovidolalls), deveraldo) necessanamente resider na sede da respectiva
Procuradoria Regional do Trabalho, assim como seraldo) designadolaXs) para oficiar panto a0 respectivo
Tribunal Regional do Trabalho.

ALBERTO BASTOS BALAZEIRO
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OJ

Descrigéio

Conforme indicado no edital contendo nimero do PGEA da Corregedoria, os interessados
peticionam anexando documentos que entendem serem Uteis na afericéio do merecimento
(curriculo etc).

O

Descrigéio

Uma vez computadas as recusas & promogdo constantes do PGEA do CSMPT, baixam-se
as Fichas Promocionais do Gaia dos nomes do quinto promocional contendo um excesso
razodvel, preventivamente, uma vez que outras recusas fatalmente serdo manifestadas
enquanto tramita o procedimento. Essas fichas, baixadas do Sistema Gaia, podem ser
acessadas no link
http://gaia.mpt.mp.br/QvAJAXZfc/opendoc.htm2document=ias\mpt_gaia.qvw&host=Lo
cal&anonymous=true (precisa estar logado no Horizon para acesso). O dispositivo
atualmente aplicado é o inciso IX do art. 3° do Rl da CMPT (IX — apresentar ao Conselho
Superior relatérios atualizados e informatizados da estatistica de produtividade e
movimenta¢do dos feitos relativos aos oficios dos Procuradores em condi¢Ges de concorrer
promocgdo...)

Exemplo Ficha Promocional abaixo:
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2. ATIVIDADE JUDICIAL

2.3 Producio documental por més
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2.3.1 Total da produgdo documental no periodo

Too & pegs Paca Tetd
Corlestacio Outras Condeslactes 2
Agr v du |rslrumento em Revarso de Ruvals 2

Agreve de P o 4
Corts wr aztven/Cont srverata Embirgos de Declarincho 3
Mucuno de Nuvals 4

Recurso Craning "

Ovhena/rmp ugruc bo mqnn;:ﬁ- dveras %

= 1

Marbestiscio s MPT Vs e 7
Marvhestac o peda ri irfervencio Col &
P Aco Cae Fubibes v
A de Exeoucin 1
Agtavs de Puticio 1
Recurso e posks vt gon du Deder wdo 4
T i

Observagtes Geras: 1. Pode haver paquena diferenca entre 0 nimero de movimentagtes ¢ a producdo documental
respectiva, uma vez que, em oarfos casos, sobreludo quando se Yata de processos pudcaxs fisicos que anda framtam em
algumas unidades, 0 mambro pode haver finalzado a peca mas a secrelaria anga & movimentacio de devolugio apenas no
periodo seguinie. No caso da devalugho de processo sletrénico, no entanto, 8 movimentacdo de devolugho é aulomdtica 2
Os meses exibidos sio apenas os selecionados ou, se ndio houve seleclo de um més especifico, lodos os meses (e graus, no
caso do quadro 2.1 & 2.1.1) em que houve registro de movimentacio ou produco documental

[J6. Receber recusas
Descrigdo

Conforme o item do edital, as recusas séio manifestadas no PGEA do CSMPT de promogéio,
mediante peticionamento eletrdnico.

©Fim do prazo do edital
Descrigdo

Atualmente o prazo para as recusas tem sido de 2 (dois) dias.

[J7. Enviar PGEA/Conselho & Corregedotia
Descrigdio

Findo o prazo, o CSMPT encaminha os autos & Corregedoria para instrugéo, conforme o
RICMPT.
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OJ

Descrigéio

Inserem-se essas Fichas Promocionais Rlls (tem documento préprio no Sistema, com essa
nomenclatura) no PGEA, na ordem decrescente de antiguidade de todos os nomes
correspondentes ao quinto promocional (mais o referido quantitivo excedente por
precaucdo, prevendo-se mais recusas que fatalmente serdo declaradas enquanto se
tramita o procedimento de promocgdo).

O

Descrigéio

Conforme a segunda parte do inciso IX do art. 3° do RICMPT, informa-se o que o
Corregedor entender relevante para a instru¢do nessa parte (... bem como outras
informagées relevantes das quais disponha, inclusive procedimentos disciplinares instaurados
na Corregedoria em que tais membros eventualmente figurem como imputados, para
subsidiar a elaboragdo das listas triplices para as promog¢ées por antiguidade e merecimento).
Atualmente essas informagdes, se houverem, serdo prestadas no Despacho final do
Corregedor devolvendo os autos ao CSMPT, ou ali se faz alusdo de que essas informagdes
podem ser prestadas ao Conselheiro Relator ou outro Conselheiro, para resguardar o
sigilo das informacgdes porventura prestadas. A raz&o para cumprimento desse dispositivo
do RICMPT, e ndo a Resolugdio CSMPT n. 90 (dispde sobre o merecimento nas promogdes),
se dd pela de que a mesma encontra-se submetida a revis@o por parte do CSMPT, em
fase final de tramita¢do naquele colegiado.

O

Descrigdo

Elabora-se uma tabela com os nomes dos membros do quinto, com informacgdes
correspondentes se encaminharam documentos por peticdio ou ndo. Esse sumdrio/tabela
compord o Despacho do Corregedor, juntamente com outras informagdes.

]
Descrigdo

O Corregedor insere despacho circunstanciado, cujo conteido pode se ver no exemplo a
seguir.

O

Descrigéio

Uma cépia desse despacho é juntada no PGEA do Conselho, pois neles estdo contidas a
maioria das informagdes necessdrias para o procedimento em trémite.
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CJ13. Apensar PGEA /Corregedoria no PGEA/Conselho
Descrigdio

Ap6s inserir cépia do Despacho, faz-se o apensamento dos autos da Corregedoria nos
autos do Conselho.

O14. Devolver PGEA/Conselho ao CSMPT

Descrigéio

Neste momento, termina a fase na Corregedoria, com devolu¢do dos autos ao Conselho.
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13. Acompanhar exercicio de magistério

]
] 3. Oficiar membros
L 15. Tomar
H solicitando -]
2 : ciéncia
4 dedlaragges
H
S
8
¥
£ 5. Receber 13, Inserir dados
£ 2. Autuar PGEA 4 declaraghes ‘O'pAG“EtA“E' T oy ho Cadasto do TRy
2 d o5
< 05 membros cump
3 A
g
g | &
k-
S
S
H
.
3
£ Nao
H compativel 9 Emitir
£ despacha de ik iy
membro
5 abertura
H
£
g
-
g |E i
< |2 1. Glp & Analisar Compativel i Bl 14, Emitir UGt
% despacho de despacho de ; despacho de
5 compatibilidade Relatéo fina
3 abertura regularidade arquivamenta
T
& Anualments Fim do ano
g
&
Faltam
informagiies 8. Oficiar
membro

4. Emitir
declaragiies de
magistério

Procuradores

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

O

Descrigéio

O Corregedor-Auxiliar, ou o Corregedor-Geral, determina a abertura de procedimento
de controle de magistério no inicio de cada semestre (Resol. CSMPT 144/2017 c/c Resol
CNMP 73/2011); determina emisséo de Oficio ou outro ato convocatério, como Edital,
aos membros do MPT. Atualmente, utiliza-se o Oficio-Circular.

OJ

Descrigdo

A Assessoria de Magistério autua o CA, no inicio de cada semestre, com periodicidade
semestral.

]
Descrigdo

O Oficio é elaborado elencando a fundamentacdo das Resolugdes do CNMP e CSMPT
sobre o tema. Atualmente, as Resol. 73/2011 do CNMP e Resol. 144/2017, art. 40 e ss.,
do CSMPT regem o tema. Assinala-se prazo, ao final do semestre, para que os membros
apresentem suas declaracdes de Magistério, referente dquele semestre; os membros, que
ndo exercem, ndo deverdo enviar informagdes. No Oficio, é fornecido o nimero do CA
em questdo para que os membros fagam Peticionamento Eletrénico para juntada de suas
Declaragdes, enviando, em anexo, o Formuldrio préprio, a ser preenchido e assinado pelo
Membro interessado.

O Corregedor-geral (conjuntamente ou ndo com o Corregedor-auxiliar) assina o Oficio-
circular e devolve para a Assessoria. A Assessoria encaminha o formuldrio e oficio-circular
assinado, para a Secretaria da CSMPT, que o emite aos membros do MPT, e envia
comprovante para a Assessoria, para juntada de cépia aos autos.

J
Descrigdio

Os procuradores emitem as declaragdes de magistério.

OJ

Descrigéio
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Apds a instrucdo do feito, com a juntada das declara¢des no prazo assinalado, a
Assessoria faz Certiddo dos peticionamentos, bem como a conclusdo dos autos ao
Corregedor-Auxiliar, que emite Despacho sobre as Declaragdes recebidas, elencando as
providéncias.

Ol
Descrigéio

O Corregedor-Auxiliar analisa se as informac¢des prestadas estdo de acordo com a
Resolugéio n° 73/2011, do CNMP, bem como se os formuldrios estéio devidamente
preenchidos com as informagdes obrigatérias (carga hordria; instituicdo; data/periodo;
local).

]
Descrigdo

Nd&o havendo outras providéncias, o Corregedor-Auxiliar emite Despacho, determinando
& Assessoria as anotagdes junto ao cadastro do Conselho Nacional do MP (SCNMP), sobre
as atividades exercidas por cada membro declarante, e posterior arquivamento.

]
Descrigdo

Caso haja providéncia determinada no Despacho, como expedicdo de Oficio a
determinados membros, sobre a andlise das declaragdes, estas sdo cumpridas pela
Assessoria. Apés realizadas, fard concluséo dos autos ao Corregedor-auxiliar, para fins
de regularidade /arquivamento.

Ol
Descrigéio

O Corregedor-Auxiliar, com base nas informac¢ées de descumprimento da Resol.
73/2011, opinaréd pela abertura de um Procedimento Disciplinar & parte, e sendo
acatado pelo Corregedor-geral, este emite Despacho préprio nesse sentido, ou acatard
a proposta de abertura, emitindo Despacho de concorddncia e autuagdo.

Ol
Descrigdio

Assessoria autua o Procedimento e insere Despacho proferido, bem como documentos
necessdrios. A Assessoria Disciplinar poderd ficar a cargo da instrucéio e tramitagcdo deste
Procedimento daqui por diante.
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Ol
Descrigéio

O membro interessado deverd apresentar seus esclarecimentos em prazo e modo a ser
definido, in casu.

Ol
Descrigéio

Inserir nas tabelas de controle interno e levar a registro no cadastro nacional.

O
Descrigéio

A Assessoria de Magistério insere os dados de todas as declaragdes junto ao Cadastro
Nacional do MP (SCNMP), emitindo Certid@o nos autos.

O
Descrigéio

Apds a instrucdo do feito, com a juntada das declaragées no prazo assinalado, a
Assessoria faz Certiddo dos peticionamentos, bem como a concluséo dos autos ao
Corregedor-Auxiliar, que emite Despacho sobre as Declaracdes recebidas, elencando as
providéncias

]
Descrigéio

O Corregedor-Geral analisa o parecer do Corregedor-Auxiliar, as providéncias
realizadas, a fim de emitir sua ciéncia e concorddncia com o arquivamento.

Ol
Descrigéio

Ndo havendo outras providéncias, o(a) Corregedor(a)-Auxiliar emite Despacho,
determinando & Assessoria de Magistério as anotagdes junto ao cadastro do Conselho
Nacional do MP (SCNMP), sobre as atividades exercidas por cada membro declarante,
e posterior arquivamento.

O
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Descrigéio

Os autos s@o remetidos ao arquivo eletrénico da Corregedoria, pela Assessoria de
Magistério.
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14. Acompanhar residéncia fora do local da lotagédo

PGT

§|

esidéndia fora do local da lotagio

Acompanhar

liJ

Corregedor-Geral

Acesse o fluxo clicando aqui
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ELEMENTOS DO PROCESSO

Ol
Descrigéio

O PGEA é remetido, pelo PGT, a Corregedoria, para manifesta¢cdo, quando ha
Requerimento de residéncia fora da localidade de lotagdo, nos termos do art. 2°, da Res.
70/2008/CSMPT, que ter& um prazo de 10 dias para se manifestar (§6°).

Ol
Descrigéio

Atualmente, a Certiddo de Regularidade é emitida pela Assessoria Disciplinar. Ou sejq,
os autos sdio remetidos a essa Assessoria para confecgdo de Certiddo.

O
Descrigéio

E emitida a manifestacéio acerca dos requisitos para autorizagdo de residéncia, contidos
no art. 2°, §3°, ¢/c Portaria PGT n° 109/2008, (regularidade do membro, disponibilidade
para atendimento ao puUblico distdncia de até 120 km, ou, excepcionalmente, maior
distéincia desde que desonerado de suas fun¢des para exercicio de encargo). O
Corregedor-Auxiliar estd atualmente emitindo a manifestagdo.

]
Descrigdo

O Corregedor-Geral emite Despacho dando concordéncia e determinando que os autos
sejam remetidos ao PGT.

Os.
Descrigéio

Portaria emitida pelo PGT, os mesmos autos retornam & Corregedoria e aqui haverd o
acompanhamentos das atividades do membro, periodicamente, conforme art. 6° da
Resolugdio 70/2008 /CSMPT. Ocorre a juntada dos Relatérios do Gaia, a cada bimestre,
para andlise de produtividade dos membros; e para os membros com designagdo
suspensa, os autos ficam sobrestados até o término do encargo, ou condi¢do apresentada
& época da autorizagdo.
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Ol
Descrigéio

A Portaria de Autorizagdo e o novo local de residéncia sdo registrados no Cadastro
Nacional de Membros do MP (SCNMP) pela Assessoria de Magistério, que o Certifica nos
avtos.

]
Descrigdo

O Corregedor-Auxiliar emite Despacho para que o membro autorizado seja oficiado
sobre o acompanhamento de suas atividades, enquanto perdurar a residéncia fora da
lotagdo, informando-se o nimero do PGEA (o mesmo do Requerimento).

]
Descrigdo

O membro autorizado é oficiado sobre o acompanhamento de suas atividades, enquanto
perdurar a residéncia fora da lotagdo. Atualmente, é usada a expedi¢éo do préprio
Despacho, com efeitos notificatérios.

Ol
Descrigdo

Os autos ficam de posse da Assessoria por todo o periodo. Somente o sobrestamento em
casos de afastamento do membro ou exercicio de encargo.

Descrigdo

A contar da data da portaria.

]
Descrigdio

Relatérios de produtividade bimestral séo extraidos do Sistema Gaia e juntados aos autos
pela Assessoria de Magistério. Quando verifica-se afastamento, também séo juntados
mapas do MENTORH para justificar a ocorréncia.
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]
Descrigéio

Verificada a nova situagdo, a Assessoria junta Certid@o e faz conclusdo ao Corregedor-
Auxiliar.

]
Descrigéio

N&o havendo mais elementos que justifiquem o acompanhamento, por perda de objeto
(remogdo ou término do encargo, ou a regido tornou-se metropolitana), emite-se Despacho
propondo o arquivamento do feito.

Ol
Descrigdo

O Corregedor-Geral, acatando a proposta do Corregedor-Auxiliar, determina seu
arquivamento.

Ol
Descrigdo

A Assessoria expede notificagéio ao membro informando que os autos serdo arquivados.

]
Descrigdo

E feita alteracdo no SCNMP, informando que o membro “reside no local de lotagéio”, e
certificado nos autos.

]
Descrigdio

A Assessoria de Magistério remete os autos ao arquivo eletrdnico da CMPT e o retira da
lista interna (controle).
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