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APRESENTACAO

A Diretoria de Administracdo da Procuradoria Geral do Trabalho - PGT, por intermédio do
Projeto Melhorias dos Processos Criticos de Trabalho da Diretoria de Administra¢ao, vem
atuando no sentido de atualizar os manuais de procedimentos dos seus Departamentos,
com o objetivo de padronizar as rotinas operacionais e oferecer aos usuarios um conjunto
de documentos descritivos das atividades realizadas em cada segmento administrativo.

Nesse sentido, a equipe condutora do Projeto mapeou os processos criticos de trabalho e,
em alguns casos, propds melhorias visando melhor adequa-los as necessidades da
instituicao.

O presente manual, elaborado pela Comissdao responsavel pelo Projeto é oriundo do
mapeamento de processos criticos de trabalho, realizado nos respectivos Departamentos,
consolidando as rotinas minimas necessarias a orientar os servidores e demais usuarios no
desempenho de suas atividades.
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Aquisicéo de livros

Departamento de Documentacéo e Gestdo da Informacéo

1. OBIJETIVO

O objetivo desse processo é descrever logicamente as atividades envolvidas no
processo de aquisicdo de livros pela Biblioteca da Procuradoria Geral do Trabalho.
O processo é complexo porque envolve a participagdo de mais de um segmento da
PGT. O processo inicia-se no Departamento de Licitagdes e Contratos para a
realizacdao do procedimento licitatério, passando pela Diretoria de Administracao,
Departamento de Documentag¢do e Gestdo da Informagdo, Departamento de
Execucdao Orcamentaria e Financeira e Departamento de Logistica, até finalizar-se
na Biblioteca, quando os livros sdo finamente disponibilizados para empréstimo aos

usuarios.

2. CAMPO DE APLICACAO/EXECUCAO

Este documento aplica-se:

- A Procuradoria Geral do Trabalho

- As Procuradorias Regionais do Trabalho

3. SIGLAS

MPT - Ministério Publico do Trabalho

PGT - Procuradoria Geral do Trabalho

DA - Diretoria de Administracao

DDGI — Departamento de Documentacao e Gestao da Informacgao

DLC — Departamento de Licitagdes e Contratos

Biblioteca

4. DEFINICOES
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Manual de Procedimentos da Programacgdo Orgamentaria

Atividade: S3o passos légicos a serem realizados dentro de um processo. As atividades
podem ser compostas, conhecidas como subprocessos, ou atdbmicas, como tarefas.

Insumo/Entrada: Requisito necessario para o inicio de um determinado processo.
Fluxograma: E a expressdo do processo na forma de um diagrama/modelo.

Processo/Rotina de Trabalho: Encadeamento légico de atividades com o objetivo de
produzir um bem ou servigo.

Produto/Saida: Resultado que se pretende obter com a execugdo do processo.
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5. Aquisicao de livro

A Aquisicao de livro é a atividade que representa a concretiza¢dao do objetivo finalistico da
Biblioteca que é o de atender as demandas informacionais geradas no ambito da
Procuradoria Geral do Trabalho.

A Biblioteca necessita contar com o acervo bibliografico permanentemente atualizado, com
obras nacionais e estrangeiras. A informacao solicitada precisa ser disponibilizada de forma
rapida, segura e atualizada. A informacdo desatualizada ou prestada tardiamente deixa de
atender as necessidades urgentes do 6rgao. Dessa forma, a Biblioteca precisa adquirir
publicagdes relevantes a medida em que sao disponibilizadas pelo mercado editorial.

Os livros sdao adquiridos de forma parcelada ao longo de 12 meses por meio de listas que
sdo elaboradas ao longo do ano para refletir as demandas informacionais do Orgdo. Dessa
forma, seleciona-se sempre os titulos que realmente serdo utilizados, assim como as
edi¢Ges mais novas disponiveis.
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6.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

Comunicar o fim da vigéncia do contrato

Descrigao
O contrato de aquisi¢do de livro vigora por 12 meses.
A nova licitagdo é iniciada 90 dias antes do término da vigéncia do contrato atual.

1. [ Encaminhar PGEA a Biblioteca

Descrigao
O Departamento de Licitagcdes e Contratos solicita informacdo da Biblioteca/DDGl acerca da
necessidade de nova licitagao para aquisigdo de livros.

<>Hé necessidade de continuidade do contrato?

Descrigao
Havendo necessidade de nova licitacdo, a Biblioteca da PGT prepara novo Termo de
Referéncia - TR

Portoes
Sim — Seguir para item 3 (Elaborar novo TR)

Nao — Seguir para item 2 (Informar ao DDGI acerca da ndo realiza¢do da licitacdo)

2. I:llnformar ao DDGI para nao realizar nova licitagao
Descrigao

Caso nao haja necessidade de adquirir novos livros o processo de aquisicao encerra-se o
processo no Departamento de Documentacao e Gestdo da Informacao.

O FIM

3. |:lEIaborar novo TR

Descrigao
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A Biblioteca elabora o TR especificando o objeto, valor estimado para a contratacao, prazo
de entrega e quantitativo para o objeto a ser licitado.

4. I:lEnviar TR para deliberagao
Descrigao

O Chefe do DDGI analisa o pedido, realiza as consideragdes, caso necessario, e encaminha
a Diretoria de Administragdo para aprovagao.

5. Aprovar TR

Descrigao

A Diretoria de Administracdo autoriza a nova licitacdo, aprova o TR e encaminha para
prosseguimento no Departamento de LicitacGes e Contratos.

6. Realizar nova licitacao

Descrigao

O Departamento de Licitacdes e Contratos inicia o processo licitatorio.

7. Elaborar contrato

Descrigao

O Departamento de Licitacdes e Contratos elabora a minuta do contrato e envia a DA
para manifestacdo da Assessoria Juridica.

A Diretoria em seguida assina o contrato dando inicio a prestacdo dos servicos pela
empresa contratada.

8. I:|Solicitar designacgdo de fiscais

Descrigcao
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O Departamento de Licitagdes e Contratos solicita a indicagdao dos fiscais e depois
publica portaria com a designacdo dos fiscais do contrato.

9. I:lDesignar fiscais do contrato

Descrigao

A Biblioteca indica os fiscais titular e substituto do contrato.

10. I:|Monitorar o mercado editorial

Descrigao

A Biblioteca monitora ao longo do ano os lancamentos do mercado editorial e as
necessidades informacionais dos usudrios.

Sites das editoras e sugestao dos usuarios via e-mail e Sistema Pergamum

Descrigéo

A Biblioteca visita os sites das editoras e/ou livreiros nacionais para ter conhecimento
dos langamentos, assim como sites de resenhas de livros publicados por jornais,
revistas, personalidades, etc. para saber o que estd sendo mais vendido e/ou
comentado no mercado bibliografico.

No Sistema Pergamum emite-se um relatério com as sugestdes de aquisicdo enviadas
pelos usuarios.

Conforme imagem abaixo:
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Sugestdes para Aquisigao

Autor: |

Titulo:

Edigao:

ISSN/ISBN:

|
\
\
Editor: }
|
\

Titulo do periédico:

Outras informagdes: ‘

Unidade de Informagdo:
Matricula:

Senha:

— g

<>Existem recursos financeiros
Descrigao

A Biblioteca verifica os recursos financeiros (saldo do contrato) a fim de verificar se
a futura despesa é suportada pelo saldo existente. Essa verificacdo ocorre
internamente a partir das anotac¢des da “Planilha de Acompanhamento de Valores
do Contrato” mantida atualizada pelo fiscal do contrato, a saber:
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CONTROLE SOBRE ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO POR PARTE DO FISCAL
NOTA FISCALFATURA
i VALOR DO PROCESSO DE
CONTRATO |  OBJETO | VIGENCIA | oooor el PERIODO DE[ T oo aon SALDO DO CONTRATO
EXECUCAQ
¢ 162016 Fornecjmer}to de ZM?s 60.000,00 " " N -|Rs 60.000,00
2‘;2:‘;:2;9? aenr 2.00.000.033295/2016-65 4.231 08/11/2016] RS 15.67421 | RS 4412579
estrangeiras 2.00.000.038106/2016-41 4,305 0212/2016] RS 6.70835 | RS 37.417,44
disponiveis no 2.00.000.038327/2016-19) 4321 06/12/2016] RS 550,12 | R$ 36.867,32
mercado 2.00.000.054092/2016-11 4,381 2012/2016] R$  2.82076 | RS 34.046,56
r::ﬁ:?; 2.00.000.054698/2016-48 4.425 28/12/2016| RS 36,04 | RS 34.010,52
requisigdes 2.00.000.054698/2016-48 4.424 28/12/2016] RS 108,80 | R$ 33.901,72
formuladas pela 2.00.000.054698/2016-48 4423 28/1212016] Rg 81511 | R$ 33.086,61
Biblioteca da 005680.2017.00.900/4 4752 24103/2017] RS 122,26 | R$ 32.964,35
PGT, de forma 008215.2017.00.900/2 4.856 09/05/017[ R§ 1245440 | RS 20.509,95
;):ﬁ:?eﬂoz 009365.2017.00.900/0) 4.963 26/05/2017| RS 966,14 | RS 1954381
{doze) meses 010295.2017.00.900/4 5.003 091062017 R$  6.084.74 | RS 13.459,07
011434.2017.00.90077 5.074 04/07/2017| RS 1604,18 | RS 11.854,89
011460.2017.00.900/5 5.075 04/07/2017| R§ 247708 | RS 937781
011469.2017.00.900/6 5076 07/2017] RS 161261 | RS 7.765,20
011698.2017.00.900/0 5,091 10/07/2017| R$ 40,80 | RS 772440
016654.2017.00.9007 5.305 161102017 RS 359916 | R$ 412524
016665.2017.00.900/7] 5.306 16/10/2017| RS 364799 | RS 477,05
TOTAL RS 5950275 | RS 477,25

Recomendagéao do DA aos fiscais do Contrato: Faltando quatro meses para expirar a vigéncia do Contrato os Fiscais deverao solicitar a CLC que faga consulta ao contrato
se tem interesse de permanacer com o referido Contrato, caso contrério o fiscal deve informar ao Chefe imediato para que seja elaborado novo Termo de Referéncia para uma futura contragéo.

Portoes

Sim — Seguir para o item 12 (Elaborar lista de aquisi¢ao)

N&o — Seguir para o item 11 (Interromper processo de aquisi¢ao)

11. I:llnterromper 0 processo de aquisi¢ao

Descricéo

A Biblioteca informa no processo que ndo ha mais recursos disponiveis para a
aquisicdo e encerra-se 0 processo.

O am

12, I:lEIaborar lista de aquisi¢cao

Descrigcao
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A Biblioteca gera anualmente cerca de 08 (oito) listas de aquisicdo. Cada uma delas gera
um novo processo de aquisi¢cdo independente.

13. I:lDeIiberar lista de aquisicao no PGEA

Descrigao

O Chefe do Departamento de Documentagdo e Gestdao da Informacgdo, realiza as
consideragdes que julgar necessdarias e retorna os autos a Biblioteca para que haja o
prosseguimento junto ao fornecedor.

14. I:lEnviar lista para o fornecedor

Descrigao

O fiscal do contrato envia por e-mail a lista com os titulos escolhidos pela Biblioteca para
a aquisigao.

Caso seja realizada alguma alteracdo ou correcdo na proposta, o fiscal entra em contato
com o fornecedor para que ele reenvie a proposta corrigida.

<>Proposta recebida pelo fornecedor esta adequada?

Portoes
Sim - Seguir para a item 15 (Autorizar o fornecimento de livros)

Ndo — Retornar para o item 14 (Enviar lista para fornecedor)

15. I:lAutorizar o fornecimento de livros

Descrigao

O fiscal autoriza o fornecimento dos livros e inicia a contagem do prazo contratual para
a entrega. Atualmente este prazo é de 15 dias Uteis.

16. |:lReceber provisoriamente

Descrigao
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O fiscal do contrato da o recebimento na nota fiscal dos livros entregues.

Caso o pedido seja atendido apenas parcialmente (quantidade inferior ao solicitado) o
fiscal do contrato entrara em contato com o fornecedor para solucionar a respectiva
pendéncia.

<>Exemplares recebidos conforme pedido?
Portoes
Sim - Seguir para o item 17 (Receber definitivamente)

Nao — Retornar para o item 14 (Enviar lista para fornecedor)

17. I:lReceber definitivamente

Descrigao

Para o recebimento definitivo, os fiscais conferem o titulo, autor, edi¢do, quantidade e
eventuais defeitos.

18. Realizar pagamento da nota fiscal

Descrigao

Apds o recebimento e conferéncia dos livros, a respectiva nota fiscal é atestada e
inserida em um novo processo (PGEA) para pagamento da nota no Departamento de
Execucdao Orcamentaria e Financeira.

19. |:lEncaminhar processo para incorporagao
Descrigcao

O processo é encaminhado ao Patrimbnio para o tombamento dos bens no Sistema
Cosmos.

20. Incorporar os livros no Sistema Pergamum
Descrigao

Inicia-se o Processamento Técnico/Incorporag¢do dos Livros no Sistema Pergamum.

Revisado por: Diretora de
Administragdo e Chefe do
DDGI

Aprovado por: Diretora de
Administracdo

Data de emissao:

NOV/2017

Versdo: 1

Pagina:

16




- MPT

Ministério Publico do Trabalho
Procuradoria-Geral

Manual de Normas e Procedimentos

Aquisicéo de livro

Departamento de Documentacao e Gestédo da Informacao

O FIM DO PROCESSO

Revisado por: Diretora de
Administragdo e Chefe do
DDGI

Aprovado por: Diretora de
Administracdo

Data de emissao:

NOV/2017

Versdo: 1

Pagina:

17




- MPT

Ministério Publico do Trabalho

Procuradoria-Geral

Manual de Normas e Procedimentos
Aquisicéo de livro
Departamento de Documentacao e Gestédo da Informacao

7. SUBPROCESSO

Livras estio
disponiveis na

Rede?
O—
>
Pesquisar titulo na
Rede de Bibliotecas do
MPT [Sistema
Pergamum)
Mo
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titulo na rede
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¥ como nevo
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[ 30 min

Livros estdo
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Y
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7.1 ELEMENTOS DO SUBPROCESSO

#

W, Pesquisar titulo na Rede de Bibliotecas do MPT (Sistema Pergamum)
Descrigao

A primeira tarefa deste subprocesso é a pesquisa dos titulos na prépria base de dados
da Rede de Bibliotecas do MPT. A consulta é realizada no catdlogo online, o mesmo
catdlogo disponivel para qualquer usuario para a pesquisa de obras no acervo. Como a
base é Unica, a pesquisa é unificada, ou seja, basta pesquisar em uma Unica interface, a
partir do seguinte endereco: https://biblioteca.mpt.mp.br

- oGT x BB
< (0] mptmpbr 7
Meu Pergamum Comentarios Gerais Sugestdes para Aquisicio Ajuda
v JMP1
:
Selecione outras pesquisas
Pesquisa Geral [ selecions cutras pepiies ]
S —— o— r—
g
Ordenagdo: | Titulo Unidade de Informacdo:  Todas

= -

Curso de direito processual do trabalho : volume tnico - 14. ed. rev., atual. e ampl. / 2017 - ( Livros )

SARAIVA, Renato, MAN

FREDINI, Aryanna. Curso de direito processual do trabalho: volume (inico. 14. ed. rev., atual. e ampl. Salvador. JusPodivm, 2017 862 p. ISBN 0788544211984

N

Curso de direito processual do trabalho - 11. ed. rev., ampl. e atual. / 2017 - ( Livros )

CAIRC

R, José Curso de direito processual do trabalho. 11 ed rev, ampl e atual Salvador JusPodivm, 2017 1306 p. ISBN 9788544213438

Nomero de chamada: 341.688 C136¢ 11.ed. (PGT)

Data de publicacio 3 Curso de direito processual do trabalho - 15. ed. de acordo com o novo CPC - Le / 2017 - ( Livros )
2 F LEITE, Carlos Henrique Bezerra Curso de direito ssual do trabalho. 15. ed. de acordo com o novo G N 13.105, de 16-3-2015_ Sao Paulo: Saraivajur, 2017. 1823 p. ISBN 978854721341

nigeirh Miimarn da chamada: 241 £80 1699 1€ ad BATY

<> Livros estdo disponiveis na Rede?
Portoes
Sim - Seguir para o item 2. Cadastrar como novo exemplar

N&o — Seguir para o item 1. Pesquisar o titulo na Rede de Bibliotecas RVBI

Revisado por: Diretora de Aprovado por: Diretora de Data de emissao: Versdo: 1 Pagina:
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1. I:lPesquisar titulo na rede RVBI
Descrigao

Caso o titulo ainda ndo esteja catalogado na nossa prépria rede, tenta-se localiza-lo
da Rede RVBI. A Rede RVBI é uma rede de bibliotecas gerenciada pelo Senado
Federal e conta com a participacdao de 12 bibliotecas de Brasilia, integrantes dos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario. O catalogo dessa rede esta disponivel no
seguinte endereco: http://biblioteca2.senado.gov.br:8991/F

1 Catélogo Coletivo - Bus: X |+

= o x
<« O senadogovbr m% =% &
Login | Encerrar Sessso | Ususrio 1 Preferéncias | Bases de Dados | Pedido de EEB | Ajuda
A’ Busca por Lista | Busca por Palavras | Resultados | Buscas Anteriores. | Favoritos

Simples | Orientada | Multibase | Avangada | ccL

Busca por Palavras - Simples
Palavras [ ]
Campo Todos os campos
Buscar resultados com O todas as palavras O a expresséo exata
Base Rede RVBI /|

0K Limpar
Filtros de busca:
Tpo de material: idoma:
Intervalo de ano de: até: | AAAA (Use 7 para truncar 0 ano quando ndo usar intervalo de anos)

Dicas de busca:

® Se a opgao "Buscar resultados com a expressao exata" esta marcada, a busca por relagées publicas, por exemplo, recupera somente registros que possuem a palavra relagses PROXIMA a palavra pablicas. A opgao
“"Buscar resultados com a expressdo exata” ndo ¢ aplicada a resultados com mais de 500 registros.

© A busca n3o dil id e v com ou sem

O termo, por exemplo, informatica recupera registros com as palavras informatica, Informatica e INFORMATICA, com e sem acento.

© O operador AND é automaticamente empregado entre as palavras. Vocé pode usar os operadores AND, OR e NOT na expressao de busca. Digitando, por exemplo, (coragéo OR cardiologia) AND cirurgia so
recuperados registros contendo as palavras coracdo ou cardiologia e também a palavra cirurgia

© Use o sinal de * (asterisco) para encontrar registros que contém parte das palavras. Por exemplo, psi* recupera i iquistria , etc. Outro exemplo, & a busca por “grafia que recupera
grafia, psicografia, ortografia, etc. O sinal de * também pode ser utilizado para variagoes de grafia, como no caso de su*ana que recupera registros com suzana e susana.

2. I:|Cadastrar como novo exemplar
Descricao

Caso o titulo do livro a ser incorporado no Sistema Pergamum ja exista na base de
dados da Rede de Bibliotecas do MPT, significa que uma das bibliotecas da rede ja
fez a sua incorporacado e a catalogacdo. Neste caso, basta incluir o livro com novo
exemplar e informar a qual Biblioteca ele pertence.

<> Livros estdo disponiveis na Rede?

Portoes

Sim - Seguir para o item 3. Cadastrar o novo titulo importando os dados
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Nao — Seguir para o item 4. Cadastrar o novo titulo integralmente na Rede

Pergamum

3. I:|Cadastrar o novo titulo importando os dados

Descrigao

Caso o livro seja encontrado na base RVBI, basta realizar a importa¢ao dos dados
para o Sistema Pergamum. Neste caso, o bibliotecario realiza as corre¢des e ou
adaptagOes necessarias.

4. I:|Cadastrar o novo titulo integralmente na rede de Bibliotecas do MPT
Descrigao

Caso nao seja encontrado o livro em nenhuma base, prossegue-se a catalogacdo "do
zero" daquela obra.

Toda e qualquer catalogacdo envolve as seguintes variaveis:

1) Preencher os campos MARC de acordo com o material a ser incorporado.
2) Cadastrar as autoridades necessarias (Autor, Entidade, Evento etc.)

3) Indexar o assunto da obra.

4) Incorporar o numero de Patrimdnio ao exemplar, assim como o seu preco.

I:lPreparar o livro para empréstimo
Descrigcao

Preparar o livro para empréstimo envolve as seguintes atividades: carimbar,
etiquetar e colar a ficha de devolugao.
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O Sistema Pergamum possui um mdédulo dedicado a emissao de relatérios. Os relatérios
emitidos pelo Pergamum sdo muito utilizados pela biblioteca para a medicao dos resultados
obtidos pelas atividades desenvolvidas no setor. A partir desse mdédulo é possivel emitir
dezenas de tipos de relatdrios: desde relatérios referentes a circulagdo de materiais
(empréstimo e devolugdo), passando pela incorporagao dos livros (registro e catalogacao),
levantamentos bibliograficos (inventario) até o histérico dos usudrios, entre outros. Cada
um desses relatdrios contém informagdes que podem ser personalizadas e delimitadas de
acordo com um periodo de tempo, um usuario especifico, um tipo de material, uma
localizagdo etc. Enfim, a partir do mdédulo de relatério do sistema é possivel obter dados
estatisticos e/ou analiticos de praticamente qualquer informacgdo cadastrada na base.

Para medir o resultado obtido pelo processo de aquisi¢ao de livros, pode-se utilizar, por
exemplo, o relatério chamado “Relatério de Aquisicdes Baseados no Processo de Cadastro”.
A partir desse relatdrio é possivel obter uma lista com todos os livros incorporados no
Sistema num determinado periodo de tempo, o total de exemplares inseridos, a localizacao
desses exemplares, o somatério em reais do valor desses itens, entre outras informacdes.

Exemplo:
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PERGAMUM - Sistema

Pag. 1

de Bibliotecas 18/12/2017

RELATORIO DE AQUISIGOES BASEADOS NO PROCESSO DE CADASTRO 15:31:53

'D MPT  Periodo de cadastro : 01/01/2017 a 18/12/2017

Situagdo do acervo : 0 - Normal

Situagdo do exemplar : 0 - Normal

Periodo de aquisigdo : 01/01/2017 a 18/12/2017
Modo de aquisigdo : 1- Compra

100 - PGT

1-Real

1 - Livros

1 - Compra

001 - CONHECIMENTO

001.42 - METODOS DE PESQUISA

DEMO, Pedro. Praticar ciéncia:  metodologias do conhecimento cientifico Sao Paulo
Saraiva, 2011. 197 p.  ISBN 9788502148055
Classificagio : 001.42 D383p (PGT) Ac.65367

002 - LIVROS
002 - LIVROS
DARNTON, Robert. A questdo dos livros:  passado, presente e futuro. Séo Paulo
Companhia das Letras, 2010. 231 p.
Classificagio : 002 D226q (PGT) Ac.66927
LYONS, David. Livro: uma historia viva Sdo Paulo: Senac SP, 2011. 224 p.
Classificagio : 002 L9911 (PGT) Ac.66955
004 - PROCESSAMENTO DE DADOS
005.8 - COMPUTADORES - MEDIDAS DE SEGURANGCA
MANOEL, Sergio da Silva. Govemanga de seguranga da informagao:  como criar
oportunidades para o seu negdcio Rio de Janeiro: Brasport, 2014. 146p.  ISBN

9788574526560,
Classificagao : 005.8 M285g (PGT) Ac.65467

Titulos Exemplares ~ Exemplar
Sicional

020 - BIBLIOTECAS / CIENCIA DA INFORMAGAO E LITERATURA INFANTIL
020 - BIBLIOTECAS / CIENCIA DA INFORMAGAO E LITERATURA INFANTIL

AMAD, Emir Iscandor. Bibliotecas digitais:  entre o acesso a cultura e a protegdo ao autor. 1
ed Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2017. 167 p. ISBN 9788551900741

Classificagio : 020 A481b (PGT) Ac.66949

025.171 - Administragio de documentos arquivisticos

PAES, Marilena Leite. Arquivo:  teoria e pratica. 3. ed, rev. e ampl. 24. reimp. Rio de
Janeiro: FGV, 2015. 225p ISBN 9788522502202
Classificagio : 025.171 P126a 3.ed. (PRT10) (PGT) (PRT18) Ac.60954

SANTOS, Vanderlei Batista dos: INNARELLI, Humberto Celeste: SOUSA, Renato Tarciso
Barbosa de. Arquivistica: temas contemporaneos: classificagiio, preservagiio digital, gestdo do
conhecimento. 3. ed. Brasilia: Senac DF, 2009. 224 p.  ISBN 9788598694375.

1 1 0

Classificagdo : 025.1 A772 3.ed. 2009 (PRT17) 651.5 A772 3.ed. 2009 (PRT4) 025.171 S237a 3.ed. (PGT) Ac.24809

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modermos:  principios e técnicas. 6. ed. Rio de Janeiro
FGV, 2006. 386 p. ISBN 9788522503742

1 1 0

Classificagdo : 930.25 S322a 2006 (PRT3) 651.5 S322a 6.ed. 2006 (PRT4) 025.171 S322a 6.ed. (PGT) Ac.54041

070 - JORNALISMO, EDITORAGAO, JORNAIS
070 - JORNALISMO, EDITORAGAO, JORNAIS

FLATSCHART, Fabio. Livro digital etc. Rio de Janeiro: Brasport, 2014, xvui, 123 p.
ISBN 9788574526393,
Classificagio : 025.00285 F5861 (PGT) Ac.65778

PROCOPIO, Ednei. A revolugio dos ebooks: a industria dos livros na era digital Sao
Paulo: SENAL 2013. 268 p. (Olhar para a industria). ISBN 9788565418959
Classificagio : 070 P963r (PGT) Ac.65707
100 - FILOSOFIA E PSICOLOGIA
128 - HOMEM
HARARI, Yuval N. Sapiens: uma breve historia da humanidade.  19. ed. Porto Alegre
L&PM, 2017. 461 p.  ISBN 9788525432186
Classificagdo : 128 H254s 19.ed. (PGT) Ac.65764
152 - PERCEPCAO, MOVIMENTO, EMOCOES

HERMAN, Amy E. Inteligéncia visual: aprenda a arte da percepgao e transforme sua vida
1. ed. Rio de Janeiro: Zahar, 2016. 335p.  ISBN 9788537815991
Classificagdo : 152 H5511 (PGT) Ac.65370

153.3 - IMAGINAGCAO

GRANT. Adam M. Onginais:  como os inconformistas mudam o mundo.  Rio de Janeiro

Sextante, 2017. 271 ISBN 9788543104980
Classificagdo : 153.3 G7610 (PGT) Ac.6575
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Valor

4420

32,57

5032

46.24

47.60

2924

3393

31,96

3536

28.56

40,73

4753
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