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1. Objetivo

Este documento tem como objetivo descrever as regras e o funcionamento
do Sistema Forga-Tarefa, de modo a apoiar os gestores na adoc¢do das medidas
gue se fazem necessarias para sua perfeita usabilidade.



2. Regras Gerais

Neste tdpico, estdo descritas as regras gerais do sistema, que norteiam o seu
funcionamento.

e Como regra, as forcas-tarefas devem ser solicitadas, no sistema, em campo
proprio, pelos coordenadores nacionais, com antecedéncia de 30 dias a fim
de que todas as providéncias possam ser adotadas.

e O PGT, o Vice-PGT e seus Chefes de Gabinetes atuardo como gestores do
sistema.

e A Secretaria Administrativa de Apoio as Coordenadorias Nacionais
(SECOORD) tera acesso ao sistema apenas para visualiza-lo e nenhum
servidor ter4 acesso a operacdes no sistema, salvo o responsavel por sua
criacao, na Diretoria de Tecnologia da Informacéo (DTI) da Procuradora Geral
do Trabalho (PGT), que, ainda assim, ndo podera realizar qualquer alteracéo
no sistema sem a necessaria orientacao dos gestores.

e H& uma lista de inscri¢cdo para cada coordenadoria nacional.

e A colocacgédo de cada procurador nas listas de inscri¢cdes € definida pela data
de inscricdo no sistema, sendo que as inscricdes na mesma data serao
ordenadas segundo o critério de antiguidade na carreira.

e Cada procurador pode se inscrever em até duas coordenadorias nacionais,
sendo que tentativas de inscricdo que ultrapassem essa quantidade serdo
indeferidas pelo sistema. As listas sdo independentes, ou seja, a participacéo
em forca-tarefa de uma coordenadoria ndo repercute na classificacdo do
procurador em outra lista.

e O procurador pode, a qualquer tempo, retirar sua inscricdo de uma
coordenadoria nacional e inscrever-se em outra. Nesse caso, a regra geral
determina que a data de inscricdo na nova lista é que determina a
classificagdo do procurador e, por isso, com a livre movimentacao permitida
pelo sistema entre as listas das coordenadorias nacionais, por interesse de
cada procurador, ndo seré preservada a data de inscricao na lista em relacao
a qual foi apresentada desisténcia no sistema.

e Ao inscrever-se em uma coordenadoria nacional, o procurador sera
convidado a informar, automaticamente, telefone e endereco de e-mail
alternativo para que possa receber a notificacdo de sua convocagao. O
comunicado sera enviado automaticamente para o e-mail institucional e, em
caso de necessidade, 0 sistema possui campo proprio para alteracdo dos
dados cadastrais. E importante ressaltar que, como regra, a convocagao dar-
se-a por e-mail, sendo que o telefone sera usado basicamente na hipotese
de convocacao emergencial, a cargo do gestor do sistema.



Uma vez convocado, o procurador terd 48h para aceitar ou recusar a
convocacao, de modo que a ndo manifestagao, se ultrapassado esse prazo,
sera interpretada como recusa. Quando o prazo final para confirmar a
participacdo cair em final de semana ou feriado, havera a prorrogacéo para
0 préximo dia util. Os feriados considerados pelo sistema sdo aqueles com
validade em todo o Brasil, cadastrados no banco de dados corporativo.

Cada procurador podera recusar sua participacdo em forca-tarefa por até
duas vezes, de forma que, na terceira recusa, ele serd automaticamente
excluido da lista da respectiva coordenadoria nacional (é excluido de fato
quando a forca-tarefa se inicia e até 14 fica com inscricdo suspensa), sendo
necessaria uma nova inscricdo. Como as listas sédo independentes entre si,
as recusas sdo computadas em cada lista de maneira autbnoma.

O critério para a exclusdo do membro na lista da coordenadoria nacional é
objetivo e atinge todos os membros do MPT, ndo sendo necessarias
justificativas para ndo aceitar a convocacao. Isso se justifica ndo apenas pela
necessidade de que o critério tenha abrangéncia ampla e geral, mas também
pela ideia de que o gestor do sistema tenha a menor ingeréncia possivel
sobre as convocacgdes. E importante ressaltar que o sistema no leva em
consideracao a situacao funcional do membro, ou seja, se ele esta de férias
ou licenca no periodo de convocagédo. Por essa razdo, é dada a chance de
recusa por até duas vezes.

Enquanto uma convocagéo estiver pendente de confirmacdo, o procurador
ndo podera ser convocado para outra forca-tarefa da mesma coordenadoria
nacional. A hipétese € remota, porém podem ocorrer forcas-tarefas
simultdneas da mesma coordenadoria nacional. Podera haver, no entanto,
convocacao para forcas-tarefas simultaneas em coordenadorias nacionais
distintas, caso em que o procurador podera recusar as duas ou aceitar uma
delas, recusando a outra.

Membros com participacdo confirmada ou recusada ficam com inscricdo
suspensa até inicio da forca-tarefa, ou seja, ndo serdo convocados para outra
forca-tarefa na mesma coordenadoria até o inicio efetivo da forga-tarefa. O
gestor do sistema pode registrar o cancelamento de uma participacdo que
estava confirmada, mas, nesse caso, a confirmacdo de participacdo é
convertida em recusa.

Apés a participacdo na forca-tarefa, o procurador sera automaticamente
excluido da lista da respectiva coordenadoria nacional, permanecendo
inalterada sua situacdo em outra coordenadoria na qual esteja também
inscrito.



e A interferéncia do gestor no sistema se restringe basicamente a trés
condutas:

1. Apds o coordenador nacional solicitar a forca-tarefa, cabe ao gestor
lanca-la no sistema. O coordenador nacional indicara a localidade, o
namero de participantes e a justificativa para sua realizacao.

2. Uma segunda conduta do gestor decorre do fato de as coordenadorias
constituirem diferentes tipos de forcas-tarefas. Assim, por exemplo,
enquanto a Coordenadoria Nacional de Erradicagdo do Trabalho
Escravo (CONAETE) se utiliza preferencialmente de quem atua na
localidade na qual vai ocorrer a operacao do Grupo Moével do Ministério
do Trabalho e Emprego (MTE), inclusive na Procuradoria do Trabalho
nos Municipios (PTM), as demais coordenadorias solicitam forcas-
tarefas constituidas por procuradores que devem vir de outra
localidade, somando-se aos colegas lotados na localidade em que
ocorrerao as atividades.

Dessa forma, quando solicitada uma forca-tarefa da Coordenadoria
Nacional do Trabalho Portuario e Aquaviario (CONATPA), por
exemplo, o sistema apresentara ao gestor todos os integrantes da
Regional em que ela vai se realizar, incluindo sede e PTMs, desde que
estejam inscritos. Nesse caso, serdo prioritariamente chamados para
participar da forca-tarefa os procuradores lotados na sede; os lotados
na PTM em que vai se realizar a forca-tarefa ndo a integrardo na
condicdo de convocados, podendo fazé-lo como titulares da
investigacdo ou mesmo como apoio local. Grupos Moéveis das demais
coordenadorias nacionais seguem 0 mesmo raciocinio e, no caso da
CONAETE, os membros da prépria PTM e os da sede serdo os
primeiros a serem chamados a participar das operagcées do Grupo
Mével do MTE, tal qual ocorre hoje.

3. A terceira atividade que cabera ao gestor, como regra, diz respeito a
convocacdo de procuradores quando, por algum motivo (falta de
interessados, auséncia de resposta dos convocados, forga-tarefa
criada em situacdo emergencial, dentre outros) chegar a 10 dias do
inicio da forca-tarefa sem que o0 necessario niumero de integrantes
tenha confirmado participacdo. Nessa hipotese, o proprio sistema
enviard, automaticamente, um e-mail aos 30 primeiros colocados nas
listas, a fim de que, no prazo de 48 horas, manifestem interesse em
participar da operacdo. A manifestacdo de interesse devera ser feita
diretamente aos gestores do sistema que observardo a posi¢ao na
lista, caso haja mais de um interessado.



3. Login

Para fazer o login, acesse a intranet no enderego https://intranet.mpt.mp.br/,
cligue no menu Sistemas, opcao Forcas-Tarefas, como mostra a Figura 1
abaixo:

Pagina Externa
INTRANET MPT RADIO  (ai8
Servicos  Unidades da PGT  Orgdios do MPT  Ouvidoria ~ Coordenadorias  Noticias  E-mails  Links Jm

[ ) Webmail | AT D
[I—

Concurso para Procurador

Usudrio: il
Senha: DTI Informa: | Coordigualdade
Liiﬂ;?i;s 14h55] Senhores Membros & Didrias e Passagens (até 30 de margo/2014)

Estamos com problemas de acesso &

-li internst.
DRH OI"I II ne & equipe técnica j3 estd tratando a causa

mas nda ha previsdo da solugda,

Eleicin de Membros
Forcas-Tarefas
E i -
ERENC 2015 Frequéncia do Servidor - Grifo

Figura 1

Matricula

Na tela de login, informe a matricula sem o digito e a senha do contracheque,
conforme demonstrado pela Figura 2 abaixo:

Central de Autenticagao

Ministério Pablico do Trabalho

Central de autenticacio -
Ministério Pablico do Trabalho

Matricula sem o digito

Senha

Senha do contracheque

ENTRAR mpar

Figura 2


https://intranet.mpt.mp.br/

4. Menu “Inscrigoes”

Para realizar a inscricdo, acesse a pagina de inscricdes no menu
“Inscricdes”, conforme mostra a Figura 3.

Ministério Publico do Trabalho
") MPTFORCA-TAREFA [t vt
Wnscrces  |ofocnsTareia s aios RAm Conaio.  AUMINSIRING L Conrisnaderes,

Figura 3

Nesta pégina, o sistema lista as Coordenadorias Nacionais para que 0
Membro logado no sistema possa efetuar suas inscri¢cdes, conforme Figura 4.

As colunas exibem o nome da Coordenadoria, a Data de Inscricdo, a opcao
de Inscricdo, o numero de recusas do membro e a Lista de Membros Inscritos
em cada Coordenadoria.

Para se inscrever, selecione a op¢ao na coluna “Inscricdo” e clique no botao
“Salvar Inscrigbes”. E permitida a inscricdo em no maximo duas
Coordenadorias.

Ministério Pablico do Trabalho .
'_I»Q MPTFORCA-TAREFA PROCURADORIA GERAL DO TRABALHO HomELsuario
necricoes -cac_Tarefac Nados Para o e droti ardenadorac

Coordenadoria Nacional Data Inscrigdo Inscrigdo Recusas Listagem

CODEMAT = o Lista de Membros Inscritos
COMNAETE = o Lista de Membros Inscritos
COMNAFRET = o Lista de Membros Inscritos
COMALIS 1} o Lista de Membros Inscritos
COMNAP ) 0 Lista de Membras Inscritos
COMNATESTE 1} 0 Lista de Membras Inscritos
CONATPA I} o Lista de Membros Inscritos
CORDIGUALDADE [} o Lista de Membros Inscritos
CORDINFANCIA [} o Lista de Membros Inscritos
ﬂ Clique aqui para efetivar as inscrigdes

Figura 4



5. Menu “Forcas-Tarefas”

Esse menu exibe as opgdes “Listar Forcas-Tarefas”, “Cadastrar Forcga-
Tarefa” e “Solicitar Cadastramento”, conforme mostra a Figura 5.

IlSCRcRESny Foroas Tarefas | Rado R e SR CoacNadoIEs

Listar Forgas-Tarefas
Cadastrar Forga-Tarefa
Solicitar Cadastramento

Figura 5

a) Listar Forcas-Tarefas

Nesta pagina, o gestor pode visualizar as Forcas-Tarefas cadastradas. Ha
trés opcdes de visualizagdo como mostra a seta na Figura 6:

a) Forcas-Tarefas “Com participacao”: exibe as forgas-tarefas em que o
membro logado no sistema tem participacao;

b) Forcas-Tarefas “Néo encerradas”: exibe as forcas-tarefas ainda nao
encerradas;

c) Forcas-Tarefas “Encerradas”: exibe as forgas-tarefas encerradas;

_

[ com participacdo ¥ Nao Encemadas [] Encerradas Op;ﬁes de visuaﬁza;ﬁo

Forga-Tarefa Local da Operagdo Coordenadoria Nacional Periodo Realizagéo
TESTE CONAETE PROCURADORIA GERAL DO TRABALHO CONAETE 0209/2015 2 04/09/2015
TESTE CODEMAT PROC. REGIONAL TRABALHO 01* REGIAQ - RJ CODEMAT 31/08/2015 3 03/09/2015

Figura 6

Por meio dessa listagem de forcas-tarefas, o gestor pode escolher qual
forca-tarefa ele deseja visualizar ou alterar, bem como selecionar membros
para participacdo. Para selecionar a forca-tarefa desejada, basta clicar no
nome dela (link), que o sistema exibir4 a pagina de gerenciamento da forca-
tarefa selecionada. Somente as forcas-tarefas “ndo encerradas” podem ser
gerenciadas.




b) Cadastrar Forca-Tarefa

Para cadastrar uma forca-tarefa, basta o gestor preencher o formulério,
selecionando a Coordenadoria Nacional, informando o Nome, a Data de
Inicio e Fim da realizacdo, escolhendo a Quantidade de Participantes e 0
Local da Operacéo.

O sistema exibira os membros classificados lotados na regido da
operacdo, caso exista algum, e a lista de classificacdo geral da
Coordenadoria. Neste momento, o gestor pode selecionar manualmente os
membros lotados na regido da operacéo, selecionando um por um na coluna
“Selecionar” (ver seta 1 na Figura 7 abaixo), mas também o gestor pode
deixar para fazer essa convocagdo posteriormente na pagina de
gerenciamento da forcas-tarefas.

Coordenadoria CODEMAT :

Nacional:*
Nome:* [TESTE CODEMAT
Data Inicio 3072015 A
Realizagao:*
Data Fim 03082015 g
Realizagdo:*

Quantidade de 2 =

Participantes:*

Local da | PROC. REGIONAL TRABALHO 01* REGIAC -RJ |z|
Operagéo:*

Ordem Matricula Nome Lotacao Selecionar

1 M05 Membro 5 FTM DE CAMPOS DOS GOYTACAZES - 1# 1 0

e e —

Ordem Matricula Nome Data Inscrigdo Lotagdo
1 MOL Membro 1 19/04/2013 PTM DE UBERLANDIA - 3°
2 M02 Membro 2 1910412013 PROC. REGIONAL TRABALHO 07° REGIAOQ - CE
3 M03 Membra 3 19/04/2013 PROC. REGIONAL TRABALHO 23° REGIAQ - MT
4 M4 Membro 4 19/04/2013 PTH DE UBERLANDIA - 2*
5 MO05 Membra 5 19/04/2013 PTIM DE CAMPOS DOS GOYTACAZES - 1%
G MO06 Membro 6 19/04/2013 PTM DE VARGINHA -3*
T M07 Membra 7 19/04/2013 PROC. REGIONAL TRABALHO 05° REGIAC - BA
8 M03 Membro 8 280412014 PROC. REGIONAL TRABALHO 06° REGIAC - PE
] M09 Membro 9 16/05/2014 PROC. REGIONAL TRABALHO 06° REGIAC - PE
10 M10 Membro 10 03M12/2014 PROC. REGIONAL TRABALHO 09° REGIAQ - PR
 SaherFugaTasia .
Figura 7

Para salvar os dados e confirmar o cadastro da forga-tarefa, basta clicar
no botao “Salvar Forca-Tarefa” (ver seta 2 na Figura 7).



O sistema deixa a forca-tarefa recém cadastrada em modo de selecéo
manual para que o gestor possa escolher os membros lotados na regido da
operacdo. O sistema exibe essa lista em ordem de classificacdo, mas a
escolha é livre pelo gestor.

Caso o0 gestor deseje que a convocacdo seja realizada de forma
automatica, ele deve clicar no botdo “Selecionar Modo de Convocacgéo
Automatica” na pagina de gerenciamento da forcas-tarefas (Figura 11).

c) Solicitar Cadastramento

Esta opcgéo é utilizada pelos Coordenadores Nacionais para que eles
efetuem uma solicitacdo de cadastramento de forca-tarefa. Para atender a
solicitacdo de cadastramento, o Gestor pode acessar, por meio do menu
“‘Administrativo”, a opg¢ao “Requerimentos de Criacdo de Forca-Tarefa”,
conforme mostra a Figura 8 abaixo:

Administrative o Coordenadores

Emails Administrativos
Convocagibes Pendentes de Confirmacgao
Inscrigbes Suspensas

Requerimentos de Criagao de Forga-Tarefa
Listar erros no envio de email

Listar Eventos por Membro

Figura 8

Quando existirem requerimentos cadastrados e ainda nao atendidos, o
sistema também exibe um link “Listar Requerimentos de Criacdo de
Forca-Tarefa!” na pagina de “Inscricées”, conforme demonstrado na Figura
9 abaixo:

"l ) MPTFORGA-TAREFA -

Listar Reguerimentos de Criacio de Forca-Tarefa!

Figura 9
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6. GERENCIAMENTO DE FORCAS-TAREFAS

Para gerenciar uma Forca-Tarefa, acesse a opgéo “Listar Forcas-Tarefas” no
menu “Forcas-Tarefas”, e clique no nome da forga-tarefa desejada conforme
mostra a Figura 10.

S

[ com participacdo M3o Encerradas || Encerradas

Forga-Tarefa Local da Operagio
TESTE COMAETE 3ERAL DO TRABALHO
TESTE CODEMAT  PROC. REGIOMAL TRABALHO 01 REGIAD - R

Figura 10

Ao clicar no nome da forca-tarefa o0 sistema exibirA a pagina de
gerenciamento de Forcas-Tarefas. Caso a for¢a-tarefa ndo possa ser gerenciada
por ja ter sido encerrada, serdo exibidos apenas os dados detalhados da Forca-
Tarefa para consulta.

Na pagina de gerenciamento, sdo exibidas todas as informacdes referentes
a forca-tarefa, tais como: a lista de participantes confirmados, a lista de
participantes pendentes de confirmacéo, a lista de recusas de participacdo e os
botdes com as opcdes de gerenciamento disponiveis. A seguir exibimos essa
pagina na Figura 11 (as setas indicam as op¢fes de gerenciamento):

11



Informagies da FOrGaTareta, ]

Coordenadoria

Nacional: [coDEmaT

Nome:* [TESTE coDEMAT

Data Inicio 082015

Realizagdo: *

Data Fim 03092015

Realizagao: *

Quantidade de |z

Participantes:

Local da [PROC. REGIONAL TRABALHO 012 REGIAD - RJ

Operagao:*
 Lista de Classificaao Geral para a ForgaTarefa 1 2  Cancelsr Forga-Tarefa
Ordem Matricula Home Data Inscrigdo Contato Lotagao Convocar

THAIS BORGES DA PTM DE CAMI -
! 1 SILVA 190412013 -1 3 - Convocarferbre

Matricula Nome Contato Lotagdo Cancelar Participagao

Matricula Nome DataConvocagao Data Limite para Confirmagdo Contato Confirmar Participagdo Recusar Participagio

Matricula Home Data Convocagao

|

Figura 11

e Listade Classificacdo Geral para a Forgca-Tarefa (seta 1 da Figura 11):
exibe a lista com a ordem de classificagcdo dos membros inscritos na
Coordenadoria. Essa lista ndo exibe os membros classificados na
regido da operacdo. Esses membros devem ser convocados
manualmente antes de se fazer a opcdo pelo modo de convocacgéo
automatical

e Cancelar Forca-Tarefa” (seta 2 da Figura 11): cancela a for¢ca-tarefa com
consequente cancelamento de todas as participacdes e recusas. As
inscricdes que estiverem suspensas, devido a participacdo ou recusa na
forca-tarefa cancelada, serdo liberadas para novas convocagbes na
Coordenadoria.

e Convocar Membro (seta 3 da Figura 11): opg¢do para convocar
manualmente o membro lotado na regido da operacéo para participar da
forca-tarefa, o qual devera estar devidamente inscrito.



Selecionar Modo de Convocacdo Automatica (seta 4 da Figura 11):
quando uma forca-tarefa é criada, ela fica inicialmente em modo de
convocacao manual para que o gestor possa selecionar os membros da
regido da operagdo. Ao clicar na opgao “Selecionar Modo de
Convocacao Automatica”, o sistema passa a convocar automaticamente
os membros pela “Lista de Classificacdo Geral para a Forca-Tarefa” (seta
1 da figura 11). E importante salientar novamente que os membros
classificados na regido da operacdo nado entram na lista para
convocacdo automatica e, portanto, devem ser convocados
manualmente antes de se optar pelo modo de convocacao
automaética. A convocacao automatica fica habilitada até que faltem 10
dias para o inicio da forca-tarefa, quando se inicia 0 modo de convocacéao
“‘Excepcional”’, caso ndo haja numero suficiente de participantes
confirmados.

ApOs o inicio do modo de convocacdo automética, o sistema
disponibiliza um botao para encerrar esse periodo (esse botédo é exibido
na figura 12 abaixo). Essa acdo néo pode ser desfeita, e a forca-tarefa
passa para o periodo de convocacgéao excepcional.

: —

Figura 12

Iniciar Modo de Convocacao Excepcional (seta 5 da Figura 11): inicia
antecipadamente, pela op¢do do gestor, o modo de convocagéo
Excepcional. Esse modo de convocacao permite ao gestor realizar a livre
escolha de membros classificados para participacao na forca-tarefa, bem
como o registro de recusas de participacdo. E uma funcéo criada para
permitir a celeridade da definicdo da lista de participantes da forca-tarefa.
O modo de convocacéo Excepcional se inicia automaticamente quando o
prazo para o inicio da forca-tarefa for menor ou igual a 10 dias.

No modo de convocacdo excepcional, o sistema exibe uma lista de
membros classificados da regido da operacao e uma lista de classificacao
geral. O membro é designado diretamente pelo gestor para participar da
forca-tarefa através do botdo “Confirmacao de Participagao”. Caso o
membro se recuse a participar, o gestor tem a opcao de registrar uma
recusa de participagado por meio do botdo “Recusa de Participagao”.
(Figura 13 abaixo)

13



Ordem  Matricula

4

Ordem  Matricula

Mo1

Home

MEMBRO 1

Data Inscrigdo Contato Lotagdo Recusas Selecionar Recusar
PTM DE CAMPOS DOS = — —
1900412013 GOYTACAZES - 7 2 - Confimagao ds Faricpagio Recusa de Partiopacéo
Data Inscrigdo Contato Lotagdo Recusas Selecionar Recusar

4

2

3

nMo2

MOz

Mo4

Nome

MEMEBRO 2

MEMBRO 3

MEMERO 4

19/04/2013

19/04/2013

19/04/2013

PROC. REGIONAL

TRABALHO 23° REGIAD - 1 Confirmagéo de Paricpacda | | Recusa de Participacio. |
T

PTM DE UBERLANDIA-3* | 1 M B io ariipac |
PTM DE VARGINHA -3* 0 Confimasio da farticiaacs | — |

Figura 13

Listar Eventos da Forca-Tarefa (seta 6 da Figura 11): lista um registro

b

de eventos relacionados a forca-tarefa como dados da criacao,
participagcdes, cancelamento, etc.

14



7. Menu “Dados Para Contato”

Esta pagina permite o cadastro de dados para contato do membro logado no
sistema, conforme figura abaixo:

T

Email Institucional: | email.institucional @mpt.mp.br

Email Alternativo: |

Telefone(s): |

. Balvar Dados

Figura 14

A pagina exibe o e-mail institucional cadastrado no banco de dados
corporativo e permite o cadastro de um e-mail alternativo e de telefone(s) para
contato. O(s) telefone(s) cadastrado(s) aparecerdo para o gestor nas listagens
para convocagao manual de membros.

15



8. Menu “Administrativo”

Admin S T O
Emails Administrativos

Convocagdes Pendentes de Confirmagao
Inscrigbes Suspensas

Requerimentos de Criagdo de Forga-Tarefa
Listar erros no envio de email

Listar Eventos por Membro

Figura 15

a) E-mails Administrativos

Nesta pagina, sdo cadastrados os e-mails administrativos usados pelo
sistema para enviar informacfes que auxiliem na gestdo das forcas-tarefas.
O sistema envia e-mail nas seguintes situacoes:

i) Convocagbes/Designacdes de membros para participacado em forcas-
tarefas;

i) Requerimento de criacao de forcas-tarefas;

iif) Forcas-Tarefas que cheguem a 10 dias do seu inicio sem o numero
suficiente de participantes confirmados;

iv) Forcas-Tarefas que atingem o numero completo de participantes
confirmados;

v) Forcas-Tarefas canceladas.

A Figura 16 abaixo mostra a pagina de e-mails administrativos, a seta 1
mostra o botdo para adicionar novos e-mails e a seta 2 mostra o icone para
excluir um e-mail.

Observacado: O e-mail sistemaforcatarefa@mpt.gov.br ndo pode ser

excluido:
Novo email I  Adicienar Email
Email Excluir 1
sistemaforcatarefa@mpt.gov.br
teste@mpt.gov.br 2 2
Figura 16

16


mailto:sistemaforcatarefa@mpt.gov.br

b) Convocacdes Pendentes de Confirmacao

Nesta pagina, sdo exibidas as convocacdes pendentes de confirmacao
pelos membros. As informacbes exibidas sdo o nome, matricula,
coordenadoria, nome da Forca-Tarefa, data limite de confirmacao,
guantidade de recusas do membro na coordenadoria e telefones de contato.
A Figura 17 exibe a pagina Convocacfes Pendentes de Confirmagdo.

Nome # Matricula Coordenadoria  Forca-Tarefa Data Limite de Confirmagio Recusas na Coordenadoria Contato

MEMBRO1  MO1L  CODEMAT === 3110712015 15:52 2

MEMBRO 2 | MO2 CODEMAT 310712015 15:52 2

Figura 17

c) Inscricbes Suspensas

Nesta pagina, sdo exibidas as inscricdes suspensas. A inscricdo de um
membro fica suspensa toda vez que ele confirma ou recusa uma participacéo
em uma forca-tarefa e permanece neste estado até que a forca-tarefa
termine ou seja cancelada.

Quando uma forca-tarefa termina, ou seja, seu periodo de realizacdo
chega ao final, as inscricdes que estiverem suspensas por motivo de
participacéo confirmada nesta forga-tarefa seréo canceladas pelo sistema.
Assim, os membros séo excluidos da lista de classificacdo da coordenadoria
correspondente.

As inscricbes que estiverem suspensas por motivo de recusa de
participacdo em uma forca-tarefa encerrada, voltam para o estado de ativas
guando o numero de recusas do membro for menor ou igual a 2. Quando o
namero de recusas do membro for maior que 2, a inscricdo é cancelada e o
membro é excluido da lista da coordenadoria correspondente.

Quando a forca-tarefa € cancelada, todas as inscricdes que estiverem
suspensas, sejam por motivo de participacao confirmada ou recusada nesta
forgca-tarefa, voltam para o estado de ativas. A recusa em uma forca-tarefa
que foi cancelada nédo serad computada pelo sistema.

A Figura 18 abaixo exibe a pagina de Inscricdes Suspensas:

17



—

Nome ¢+ Matricula Coordenadoria Motivo Forga-Tarefa Data de Inicio da Forga-Tarefa Recusas na Coordenadoria Contato
JULIANA
SOMERA RECUSADE  TESTE
PEIXOTD | 908 CODBMAT  paRTICIPAGAD | CODEMAT — ° 1082015 3
GARCIA
KAROL )
TEIXEIRA PARTICIPACAD |TESTE
s 902 CODEMAT ot HEPACRO EE 310820t 2
OLIVEIRA
Figura 18

d) Requerimentos de Criacdo de Forca-Tarefa

A pagina exibe os requerimentos de criacdo de forca-tarefa gerados pelos
coordenadores ainda nao atendidos pelo gestor. O sistema exibe as
informacdes basicas da forca-tarefa e 2 botdes: um para atender a
solicitagdo e outro para excluir o requerimento, no caso de este ja ter sido
atendido ou por solicitacdo do préprio coordenador.

Ao clicar no botdao “Atender Solicitacdo” nesta pagina, o sistema
direciona para a pagina de Cadastramento de Forca-Tarefa com os dados
preenchidos conforme a solicitacdo e ja exclui o requerimento da listagem
da pagina de requerimentos.

A Figura 19 exibe a pagina de Requerimentos de Criacdo de Forca-Tarefa,
a seta mostra os botdes “Atender Solicitagao” e “Excluir Requerimento”.

Data Solicitagdo  Solicitante | Coordenadoria Inicio Realizagdo Fim Realizagdo Qtd Participantes Local Operagdo = Justificativa Atender Excluir
PROC. Teste de
ALEXANDRE )
1022014 REGIONAL requerimento R : :
04:21 EEE'SO CONAETE | 2800212014 2ef22004 1 TRABALHO 02 de criacho de  MAlGASSnSoiciacioy) wxciReaiernenion
REGIAD - 5P Forga-Tarefa
JOMAS FROCURADOR!
3421‘!'2:12014 RATIER CONAETE 26102/2014 2700212014 1 M M
’ MORENQ i
ALEXANDRE
3431‘!'8312014 RIBEIRO CONAFRET 271022014 28102/2014 1 ;Egg;gfl'?: teste M M
' GUIDO "

Figura 19

e) Listar erros no envio de e-mail

Caso o sistema detecte um erro na hora de enviar algum e-mail, ele
registra o erro na base de dados. Esses erros podem ser consultados nesta
pagina. Ela exibe uma tabela com a data do erro, o tipo de e-mail, o
destinatario, o endereco de e-mail, a mensagem de erro e um botdo para
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excluir o registro. Cabe salientar que o sistema apenas consegue detectar
automaticamente erros de envio de e-mail se forem erros gerados na hora
do envio pelo sistema de forcas-tarefas. Existe um servidor de e-mail na
infraestrutura de TI da instituicdo que gerencia o envio de e-mails.

—

Data Ocorréncia Tipo Destinatario Email Mensagem Excluir

Niamero insuficiente de

131042015 participantes alexandre.guido@mpt.govbr  Mensagem de erro M
(Administrativa)

Aviso de Forca-Tarefa

13/04/2015 sem participantes para Membro 1 alexandre.guido@mpt.govbr  Mensagem de erro M
membros interessados.
140412015 Convocagio/Designagdo  Membro 2 | alexandre.guido@mpt.govbr Mensagem de erro M
Figura 20

Quando existirem erros de envio de e-mail, o sistema exibe um link “Listar
Erros de Envio de Email!” na pagina de “Inscricées”, a primeira pagina
exibida apds o login no sistema. Esse link € exibido na Figura 21.:

) mprrorcA-TAREFA I

Listar Erros de Envio de Email!

Figura 21

f) Listar Eventos por Membro

Esta pagina exibe todos eventos registrados pelo sistema para um
membro especifico. Para listar os eventos, basta escolher um membro
digitando a matricula ou nome e os eventos sdo listados em ordem
decrescente pela data do evento, exibindo o evento mais recente na primeira
linha.

Séo informados a data do evento, o tipo, a descricdo, o0 membro, a forca-
tarefa na qual o evento foi gerado e o responsavel. Quando o responsavel
pelo evento for o proprio sistema, ele ira informar “rotina automatica”.

A Figura 22 abaixo exibe a pagina que lista os eventos por membro:
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Matricula ou Nome:  ["n\enapR01 Matricula: xxx i
Data do Evento Tipo Descrigao do evento Membro Forga-Tarefa  Responsavel
Inscricio suspensa na CODEMAT.
‘32{12?2015 Inscricdo Motivo: Participacao confirmada na Membrol -(I;%EI':)TIE'-MT Membrol
’ Forca-Tarefa "TESTE CODEMAT™. _
Participacio de Nome do Membro
3??2?2015 Participagdo | confirmada na Forga-Tarefa "TESTE Membrol E%%E‘-MT Membrol
’ CODEMAT™ da CODEMAT. e
Designacdo de Nome do Membro
ig’jg;mﬁ Participagio | para participaco na Forga-Tarefa Membrol TC—%SDTISMT Gestor
’ "TESTE CODEMAT" da CODEMAT. _
Inscricio reativada na CODEMAT. Motivo:
23104i2015 Inscricio Forca-Tarefa "TESTE CODEMAT™ Membrol TESTE rotina
10:00 € iniciada. Membro com recusa de emaro CODEMAT automatica
participacao.
Inscricio suspensa na CODEMAT. !
;S’EEJEME Inscricio Motiva: Participaco recusada na Forca- Membrol E%%TIS-MT rot{na i
: Tarefa "TESTE CODEMAT™. LUERAL | Aulomatica
Participacio de Nome do Membro )
;3’3‘;‘{2015 Participacao | recusada na Forga-Tarefa "TESTE Membrol E%%T;MT ;Otnglenética
’ CODEMAT™ da CODEMAT. —
Designacio de Nome do Membro )
08/04/2015 R A TESTE rotina
20:35 Participacao | para participagao na Forga-Tarefa Membrol CODEMAT automstica

"TESTE CODEMAT" da CODEMAT.

Figura 22
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9. Menu “Coordenadores”

O menu Coordenadores disponibiliza uma opcdo para listar o0s
Coordenadores Nacionais. O menu é exibido na Figura 23:

i Coordenadores B
| Listar Coordenadores |

Figura 23

A pagina exibe a uma tabela de Coordenadores com os seguintes dados:
nome do coordenador, matricula, sigla da Coordenadoria e titularidade. A coluna
que informa a titularidade exibe ‘S’ para o Coordenador e ‘N’ para o Vice. A
Figura 24 exibe a pagina:

| —

Coordenador Nacional Matricula Tema Titular
Coordenador da CODEMAT no1 CODEMAT S
Vice-Coordenador da CODEMAT no2 CODEMAT M
Coordenador da COMAETE nMo3 COMAETE S
Vice-Coordenador da CONAETE no4 COMAETE M
Coordenador da CONAFRET MOS COMAFRET S
Vice-Coordenador da CONAFRET nMos COMNAFRET M
Coordenador da COMALIS nMa7 COMALIS S
Vice-Coordenador da COMNALIS nMos COMALIS M
Coordenador da COMAP nMos COMAP S
Vice-Coordenador da COMNAP 10 COMAP M
Coordenador da CONATPA M1l COMATPA s
Vice-Coordenador da CONATPA M1z COMNATPA M
Coordenador da CORDIGUALDADE M13 CORDIGUALDADE | S
Vice-Coordenador da CORDIGUALDADE M14 CORDIGUALDADE | M
Coordenador da CORDINFANCIA M15 CORDINFANCIA S
Vice-Coordenador da CORDINFANCIA M16 CORDIMFANCIA M
Figura 24
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